
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ № 808-пр 

от 23 августа 2018 года с. Курсавка

Проведение тематической проверки:
«Соблюдение порядка приёма в дошкольную образовательную организацию 

выполнение нормативно-правовых требований» в Муниципальных 
бюджетных дошкольных образовательных учреждениях детский сад № 2 
«Ёлочка» № 3 « Алёнушка» села Курсавка.

В соответствии с приказом Отдела образования администрации 
Андроповского муниципального района Ставропольского края от 26 декабря 
2017 года № 1240-пр» Об утверждении плана - графика проверок
образовательных организаций Андроповского района на 2018 год» 
утверждающим график инспектирования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений на 2018 год.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести с 25 по 27 сентября 2018 года в Муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждениях детский сад № 2 «Ёлочка» № 3 
« Алёнушка» село Курсавка тематическую проверку «Соблюдение порядка 
приёма в дошкольную образовательную организацию -  выполнение 
нормативно-правовых требований».
2. Заведующим дошкольными образовательными учреждениями 
Малышевой В .Н ., Люсовой Н.В. создать условия для работы комиссии.

3. Утвердить план - задание тематической проверки (приложение № 1).

4. Ведущему специалисту отдела образования Даниленко М.В. к 09 октября 
подготовить справку по итогам проверки.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.



приложение 1 к приказу № 808-пр 
от 23 августа 2018 года 

Отдела образования администрации
Андроповского 

муниципального района СК

План -  задание № 1 тематической проверки

Тема проверки: «Соблюдение порядка приёма в дошкольную
образовательную организацию -  выполнение нормативно-правовых 
требований» в Муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 
учреждениях детский сад № 2 «Ёлочка» № 3 « Алёнушка».

Цель - соответствие условий предоставления муниципальных услуг 
требованиям действующего законодательства

1. Осуществление деятельности в соответствии с Федеральным Законом 
«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г., Уставом МДОУ, 
Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребёнка Российской 
Федерации», Конвенцией ООН о правах ребёнка. Административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)» на территории Андроповского района 
Ставропольского края

2. Документы для проверки:
-книга приказов
-книга движения воспитанников
- личные дела воспитанников
-журнал регистрации заявлений от родителей (законных представителей)
- журнал регистрации договоров с родителями (законными представителями)



Акт
По результатам проведения проверки

Срок проведения проверки: 25-26 сентября 2018г.

Основание проведения проверки:
Приказ Отдела образования администрации Андроповского 

муниципального района Ставропольского края от 23 августа 2018 года № 
808-пр «О соблюдении порядка приёма в дошкольную образовательную 
организацию выполнение нормативно-правовых требований».

^Наименование проверяемого учреждения:
Муниципальное бюджетное образовательное учреждение детский сад 

общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно­
эстетического развития детей № 2 «Елочка».
Предмет проверки:

Комплектование дошкольного образовательного учреждения. 
Предоставление муниципальных услуг в части постановки детей на учет и 
зачисления детей в дошкольное образовательное учреждение.
Цель проверки:

Соответствие условий предоставления муниципальных услуг 
требованиям действующего законодательства.
В ходе проверки изучены следующие документы:

Приказы на зачисление и отчисление воспитанников, списки детей по 
группам, личные дела воспитанников, заявления родителей (законных 
представителей) о приеме в образовательную организацию, журнал 
регистрации заявлений и прилагаемых к нему документов о приёме в 
образовательную организацию, договоры об образовании, табели 
посещаемости воспитанников, документы для постановки на учёт, 
предусмотренные Административным регламентом, утвержденным 
постановлением администрации Андроповского муниципального района 
Ставропольского края от 09 апреля 2018 года № 112 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады) на территории Андроповского 
района Ставропольского края» (далее -  Административный регламент); 
документы, запрашиваемые организацией в рамках межведомственного 
электронного взаимодействия, данные муниципального бюджетное 
образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с 
приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития детей 
№ 2 «Ёлочка» (далее-МБДОУ детский сад) в автоматизированной 
информационной системе «Аверс»; списки детей в АИС «Аверс» (по группам 
в ДОУ); информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 
размещённая на стенде МБДОУ детского сада и на сайте образовательной 
организации.



В ходе проведения проверки установлено:
Списочный состав детей в детском саду соответствует списку в 

автоматизированной системе «Аверс».
В ходе проверки выборочно просмотрены личные дела детей 2016 года 

рождения, зачисленных в группу «Малыш» и «Бусинки». Списочные составы 
воспитанников в группе «Малыш»-16 человек, «Бусинки» -26 человек. 
Документы представлены на всех воспитанников. Выборочной проверкой 
установлено, что в материалах некоторых дел (путевки № 12171
,̂№ 16844, № 76415,№17163)заявления о приёме ВМБДОУ детский сад 
воспитанников: Мельникова Кузьмы, Хмелёва Тимофея, Бацуля Станислава, 
Степанович Марины, соответствуют форме установленной 
Административным регламентом (приложение 9). Заявления о приёме детей 
в МБДОУ детский сад № 2 регистрируются в журнале. Журнал регистрации 
заявлений о приёме в МБДОУ детский сад № 2 и прилагаемых к заявлению 
документов соответствует форме, установленной Административным 
регламентом. С родителями вышецеречисленных воспитанников заключены 
договора об образовании по образовательным программам дошкольного 
образования. Регистрация договоров об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования ведется в отдельном журнале. 
Заведующим детским садом В.Н. Малышевой оформляются приказы на 
зачисление и отчисление воспитанников. Приказы на зачисление в МБДОУ 
детский сад № 2 воспитанников Мельникова Кузьму, Хмелёва Тимофея, 
Бацуля Станислава, Степанович Марину, изданы заведующим В.Н. 
Малышевой своевременно.

Прилагаемые к заявлениям родителей (законных представителей) о 
зачислении детей в детский сад копии документов, в нарушении 
Административного регламента должностным лицом учреждения, 
ответственным за приём документов, не заверяются. В заявлениях не 
выполнена надпись об их соответствии оригиналам, не были указаны дата 
заверения, должность об их соответствии оригиналам, не были указаны дата 
заверения, должность ответственного лица и расшифровка подписи. Данное 
нарушение устранено В.Н. Малышевой в ходе проверки.

В личных делах воспитанников находятся документы, 
подтверждающие принадлежность воспитанников к льготной категории.

Заявления родителей (законных представителей) были поданы НАС 
«Аверс» через портал госуслуг и в Отдел образования администрации 
Андроповского муниципального района.

В образовательном учреждении для информации родителей (законных 
представителей) оборудован стенд с информацией о наименовании 
образовательного учреждения, месте нахождения, режиме работы.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещена в папке. Сведения о предоставляемой учреждением, Отделом 
образования оформлены в полном объёме, а именно: указан график работы 
Отдела образования, учреждения; круг заявителей; формы заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги; перечень документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, сведения о месте, дне и часов 
приёма должностных лиц уполномоченных рассматривать жалобы граждан 
на решения и действия и (бездействия) учреждения.

На официальном сайте не размещены следующие документы: 
постановления администрации Андроповского муниципального района 
Ставропольского края от 16 июня 2017 года № 238 «О закреплении 
дошкольных образовательных организаций за территориями муниципальных 

' образований Андроповского района Ставропольского/края», постановления 
* администрации Андроповского муниципального района Ставропольского 

края от 09 апреля 2018 года № 112 «Об утверждении административного 
регламента муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на 
территории Андроповского района Ставропольского края. Формы заявлений 
о приёме в дошкольную образовательную организацию.

Вывод: Порядок комплектования Муниципального бюджетного
дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего 
вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического 
развития детей № 2 «Ёлочка», предоставление муниципальных услуг по 
приёму заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательное 
учреждение соответствует требованиям действующего законодательства.

Вместе с тем выявлено следующее нарушение:
1) на официальном сайте МБДОУ д/ с № 2 «Ёлочка» не размещены 
следующие документы: постановления администрации Андроповского
муниципального района Ставропольского края от 16 июня 2017 года № 238 
«О закреплении дошкольных образовательных организаций за территориями 
муниципальных образований Андроповского района Ставропольского края», 
постановления администрации Андроповского муниципального района 
Ставропольского края от 09 апреля 2018 года № 112 «Об утверждении 
административного регламента муниципальной услуги «Приём заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)» на территории Андроповского района 
Ставропольского края. Формы заявлений о приёме в дошкольную 
образовательную организацию.
Предложения по устранению выявленных при проверке помещений:

1. Размещение постановления администрации Андроповского 
муниципального района Ставропольского края от 09 апреля 2018 года 
№ 112 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка 
на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады) на территории Андроповского района 

?. Ставропольского края» (далее -  Административный регламент).



2. Предоставить информацию об устранении выявленных нарушений в 
Отдел образования администрации Андроповского муниципального 
района Ставропольского края в срок 10.10.2018 года.

Председатель комиссии:

Даниленко Марина Васильевна

Члены комиссии:

Лобова Галина Васильевна . уX i ^
Манаева Ирина Андреевна '

Заведующий проверяемого учреждения:
С фактами, изложенными в акте проверки, а также с выводами и 
предложениями проверяющих согласен(не согласен)

« ЛЬ  » {? 9 20 г.



ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ № 972 -пр

От 01 октября 2018 года с. Курсавка

По итогам тематического контроля
А

На основании аналитической справки по результатам тематической 
проверки «Соблюдение порядка приёма в дошкольную образовательную 
организацию -  выполнение нормативно-правовых требований» в 
Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 
детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением 
художественно-эстетического развития детей № 2 «Ёлочка».

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Заведующему Муниципального казенного дошкольного образовательного 
учреждения детский сад общеразвивающего вида с приоритетным 
осуществлением художественно-эстетического развития детей № 2 «Ёлочка» 
В.Н. Малышевой.
1.1. разработать план по устранению недостатков, выявленных во время 
тематического контроля в срок до 10 октября 2018 года.
1.2. Разместить на сайте учреждения постановление администрации 
Андроповского муниципального района Ставропольского края от 09 апреля 
2018 года № 112 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на 
учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования (детские 
сады) на территории Андроповского района Ставропольского края» (далее -  
Административный регламент).
2. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.

Руководитель Отдела образовг 
администрации Андроповског 
муниципального района 3 ? щ  Н.И. Лютая

=  ■ у

В.Н.Малышева


