
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГ'О РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

07  ию ля 2016  г. с. К урсавка № 2 0 3

О б утверж ден ии  адм и н и страти вн ого  реглам ента предоставления О тделом  
образования адм ини страц ии  А ндроповского  м униц ипального  района  
С тавропольского  края государственной  услуги «И н ф орм ирован ие граж дан, 
вы рази вш их ж елание стать опекунам и или попечителям и либо  принять 
ребен ка, оставш егося без попечения родителей, на воспитание в сем ью  в 
иных у становлен ны х  сем ейны м  законодательством  ф орм ах, о  возм ож ны х 
ф орм ах устр о й ства  ребен ка  в сем ью , об особен ностях  отдельны х  форм  
у стр о й ства  ребенка в сем ью , о порядке подготовки докум ентов, 
необходи м ы х для установлен ия  опеки или попечительства л и б о  устройства  
детей , осз-двш ихся 'без попечения родителей , на воспитание в сем ью  в иных 
у становлен ны х  сем ейны м  законодательством  ф орм ах, а такж е оказании 
содей ствия в подготовке таких  докум ентов»

В соответствии  с Ф едеральны м  Законом  от 27 ию ля 2010  года -№ 210- 
Ф З «О б органи зац ии  предоставлени я государственны х и м униц ипальны х 
услуг» , в целях реализации  Закона  С тавропольского  края от  14 ф евраля 
2008 года №  10-кз «О наделении органов м естного сам оуправлени я
м у н и ш п т л ь н ы х  районов и городских  о кру 1 0 в в С тавропольском  крае 
отдельны м и государственны м и полном очиям и С тавр о п о л ьско 10 края но 
органи зац ии  и о сущ ествлени ю  деятельн ости  по опеке и попечительству» , 
приказа м ини стерства  образования и м олодеж ной политики С тавропольского  
края от 17 декабря 2014 г. №  1386-пр «О б утверж ден ии  типового  
адм ини стративного  р еглам ента  предоставления органом  м естного  
сам оуправлени я м у ниц ипального  образования С тавр о п о л 1>ского края 
государственной  услуги  « П редоставлени е  инф орм ации , прием до кум ентов  
органам и  опеки и п оп ечительства  от граж дан, вы разивш их ж елание стать 
о пекунам и или попечителям и либо  принягь ребенка, осгавш сгося  без 
попечения родителей , на воспитание в сем ью  в иных у становлен ны х  
сем ейны м  законодательством  ф орм ах, а закж е  оказание содей ствия в 
подготовке таких до ку м ен то в» , при каза м инистерства образования и 
м олодеж ной  политики С тавропольского  края от 23 м арта 2016 г. .№ 279-пр  
«О внесении изм енений  в типовой А д м инистративны й реглам ент  
предоставлени я органом  м есгного  сам оуправления м униц ипального  
образования С тавропольского  края государственной услуги «П редоставлени е 
инф орм ации , прием доку м ен то в  органам и опеки и поп ечительства  от  
граж дан, вы разивш их ж елание стать опекунам и или попечителям и либо

принять ребенка, оставш егося  без попечения родителей, на воспитание в 
сем ью  в иных установлен ны х сем ейны м  законодательством  форм ах, а такж е 
оказан ие содействия в п одготовке  таких  докум ентов» , утверж денны й 
приказом  м ини стерства образования и м олодеж ной политики 
С тавропольского  края от  17 декабря 2014 г. №  1386-пр» адм инистрация 
А н дроповского  м униц ипального  рай о н а  С тавропольского  края

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. У твердить прилагаем ы й А дм инистративны й реглам ент 
предоставления О тделом  образования адм инистрации А ндроповского 
м униц ипального  района С тавропольского  края государственной услуги 
«И н ф орм ирован ие граж дан, вы разивш их ж елание стать опекунам и или 
попечителям и либо  принять ребенка, оставш егося без попечения родителей, 
на  воспитание в сем ью  в ины х установленны х сем ейны м  законодательством  
ф орм ах, о  возм ож ны х ф орм ах устройства  ребенка в сем ью , об  особен ностях  
отдельны х ф орм  устройства  ребен ка  в сем ью , о порядке подготовки 
докум ентов, необходим ы х для установления опеки или попечительства либо  
устройства  детей , оставш ихся без попечения родителей, на воспитание в 
сем ью  в иных установлен ны х сем ейны м  законодательством  форм ах, а такж е 
оказании содействия в подготовке таких  докум ентов».

2. П ризнать утративш им  силу постановления адм инистрации 
А н дроповского  муннципа.'1ы ю го  района С тавропольского края:

от 30 декабря 2010 г. №  883 «Об утверж дении адм инистративного 
реглам ента прелоегавлепия государственной услуги в рамках отдельны х 
государственны х полном очий, переданны х для осущ ествления органам  
м естного сам оуправления А н дроповского  м униципального района 
«П редоставление инф орм ации по прием у докум ентов органам и опеки и 
п оп ечительства от  лиц, ж елаю щ их установить опеку (попечительство) или 
патронаж  над определенной  категорией граж дан (м алолетние, 
несоверш еннолетние)»;

от 12 августа 2014 г. №  432 «О внесении изменений в
адм инистративны й реглам ент предоставления государстве 1ш ой услуги в 
рам ках отдельны х 10сударственн ы х полном очий, переданны х для
осущ ествления органам  м естного  сам оуправления А ндроповского 
м униципального  района «П редоставление инф орм ации по приему 
докум ентов  органам и опеки и попечительства от  лиц, ж елаю щ их установить 
опеку (попечительство) или патронаж  над определенной категорией граж дан 
(м атолетни с, несоверш еннолетние)» , утверж денны й постановлением
адм инистрации  А ндроповского м униципального района С тавропольского 
края от  30 декабря 2010 г. Л'9 883».

3. Н астоящ ее постановление подлеж ит опубликованию  на



оф и ц и альн ом  сайте  адм ини страц ии  А н дроповского  м у н и ц и п ал ьн о го  района 
С тавр о п о л ьско го  края в и н ф орм ац ионно-телеком м уникационн ой  сети 
«И н тернет» .

4. К онтроль за  вы полнением  настоящ его постановления возлож ить на 
зам ести теля  главы  ад м ини страц ии  А н дроповского  м ун и ц и п альн ого  района  
С тавр о п о л ьско го  края Ф ролову  Л .Н .

5. Н астоящ ее п остановление вступает в силу после его  о ф иц иального  
о п у б ли ко ван и я  (обн ародования).

Г лава
А н др о п о вско го  м униц ипального  района 
С тавроп ольского  края Н .А . Бобры ш ева

У Т В Е РЖ Д ЕН i
постановлением  адм инистрации 

А ндроповского м униципального района 
С тавропольского  края 

от  07 ию ля 2016 г. №  203

А Д М И Н И С Т РА Т И В Н Ы Й  РЕ Г Л А М Е Н Т

предоставлени я О тделом  образования адм инистрации А ндроповского 
м униц ипального  района С тавропольского  края государственной услуги 
« И н ф орм и рован и е граж дан , вы разивш их ж елание стать опекунам и или 

попечителям и либо  принять ребенка, оставш егося без попечения родителей, 
восп итани е в сем ью  в ины х установленны х сем ейны м  законодательством  

ф орм ах , о возм ож ны х ф орм ах устройства  ребенка в сем ью , об особенностях  
о тдельны х  ф орм  у стройства  ребенка в сем ью , о порядке подготовки 

докум ентов, необходим ы х для  установления опеки или ноп ечизельства либо  
у стройства  детей , оставш ихся без попечения родителей, на воспитание в 

сем ью  в ины х установлен ны х сем ейны м  законодательством  форм ах, а  такж е 
оказании  содействия в подготовке таких докум ентов»

1. О б щ и е  полож ения
1.1. П редм ет регулирования адм инистративного реглам ента
А д м инистративны й реглам ент предоставления О тделом  образования

адм ини страц ии  А н дроповского  м униципального района С таврогю льского 
края государственной  услуги  «И нф орм ирование граж дан, вы разивш их 
ж елание  стать опекунам и или попечителям и либо  принять ребенка, 
оставш егося  без попечения родителей , на воспитание в сем ью  в иных 
установлен ны х  сем ейны м  законодательством  форм ах, о возм ож ны х ф орм ах 
у стройства  ребен ка  в сем ью , об особенностях  отдельны х форм устройства 
ребенка в сем ью , о порядке подготовки докум ентов, необходим ы х для 
установлен ия опеки или п оп ечительства либо устройства детей , оставш ихся 
без попечения родителей , на воспитание в семью  в иных установленны х 
сем ейны м  законодательством  ф орм ах, а такж е оказании содействия в 
подготовке заки х  докум ентов»  (далее соответственно - А дм инистративны й 
реглам ент, государствеш зая услуга) разработан в целях повы ш ения качества 
предоставления и доступ ности  государственной услуги , создания 
ком ф оргны х условий  для участников отнош ений , возникаю щ их при 
предоставлении  государственной  услуги, и определяет сроки и 
п оследовательн ость действий  (адм инистративны х процедур) при исполнении 
указанной  государственной  услуги.

1.2. К руг заявителей
П олччателям и 1осударственной услуги являю тся соверш еннолетние 

граж дане Российской Ф едерации , постоянно прож иваю щ ие на территории 
Российской Ф едерации , изъявивш ие ж елание принять ребенка (детей), 
оставш егося без попечения родителей , в семью  на воспитание под опеку или 
попечительство , либо  в иных установленны х сем ейны м  законодательством  
ф орм ах (далее соотвегствснно  -  граж дане, вы разивш ие ж елание стать 
опекунам и , опека);



Г осударственная  услуга предоставляется  по заявлени ю  граж дан, 
вы р ази вш и х  ж елание стать опекунам и .

1.2.1. К атегории заяви телей , им ею щ их право на получение 
государственной  услуги .

П раво  на получение государственной  услуги им ею т следую щ ие 
категории  заявителей ;

а) У сы новителям и м огут бы ть соверш енн олетние лица обоего пола, за 
и склю чением :

ли ц , признанны х судом  недееспособны м и или ограни ченно 
деесп о со бн ы м и ;

су пругов , один из которы х признан судом  недееспособны м  или 
о гр ан и чен н о  дееспособны м ;

л иц , лиш енн ы х по суду роди тельски х  прав или ограни ченны х  судом  в 
роди тел ьски х  правах;

л и ц , отстран енн ы х  ог обязанн остей  опекуна  (попечителя) за 
нен адл еж ащ ее  вы полнение возлож енн ы х на него законом  обязанностей ;

бы вф и.х  усы новителей , если у сы н овление отм енено  судом по их вине; 
л и ш 'к о то р ы е  по состоянию  здоровья не м огут усы н ови ть (удочери ть) 

ребен ка  (перечен ь заболевани й , при наличии которы х лицо  не м ож ет 
у сы н о ви ть  (удочери ть) ребенка, при нять его под опеку  (попечительство), 
взять в при ем ную  или патрон атную  сем ью , устанавливается  П равительством  
Р оссийской  Ф едерации);

л и ц , которы е на м ом ент у становлен ия усы н овления не им ею т дохода, 
обесп еч и ваю щ его  усы н овляем ом у  ребенку прож иточны й м иним ум , 
у становлен ны й  в субзлекге Российской  Ф едерации , на территории которого 
п р ож иваю т усы новители  (усы н ови тель);

л и ц , не им ею щ их п остоян ного  м еста ж ительства;
л и ц , им ею щ их или им евш их судим ость , подвергаю щ ихся или 

подвергавш и хся  уголовном у преследованию  (за исклю чением  л и ц , уголовное 
пресл едо ван и е  в отнош ении  которы х п рекращ ен о по реабилитирую щ им  
осн о ван и ям ) за преступления против половой неприкосновенности  и половой 
свободы  личности , а такж е за преступления против ж изни и здоровья, против 
своб оды , чести и до сто и н ства  личности  (за исклю чением  незаконной 
госпи тализации  в м едици нскую  органи зац ию , оказы ваю щ ую  
психиатрическую  пом ощ ь в стацион арны х  условиях , и клеветы ), против 
сем ьи и несоверш еннолетн их , против здоровья населения и общ ественной  
нравственн ости , против общ ественной  безопасности , м ира и безопасности  
чел о веч ества , за исклю чением  случаев, предусм отренны х абзацем  
три н адц аты м  настоящ его  пункта:

л и ц  из числа лиц. указан н ы х  в абзаце  десятом  подпункта «а» пункта
1.2.1., им евш их  судим ость либо  полвертавш ихся уголовному преследованию  
за  преступления против ж изни и здоровья, против свободы , чести и 
до сто и н ства  личности  Гза исклю чением  незаконной госпитализации в

м едицинскую  организацию , оказы ваю изую  психиатрическую  пом ощ ь в 
стационарны х условиях, и клеветы ), против сем ьи и несоверш еннолетних, 
против здоровья населения и общ ественной  нравственности , против 
общ ественной  безопасности , м ира  и безопасности  человечества, относящ иеся 
к преступлениям  небольш ой или средней  тяж ести , в случае признания судом  
таких  лиц  представляю щ им и опасность для ж изни , здоровья и 
нравственности  усы новляем ого  ребенка;

лиц , им ею щ их судим ость за  тяж кие и особо  тяж кие преступления, не 
относящ иеся к преступлениям , указанны м  в абзаце двенадцатом  настоящ ег’о 
пущкта;

лиц , не прош едш их психолого-педагогичсскую  и правовую  подготовку 
для  ж елаю щ их принять на воспитание в свою  сем ью  ребенка, оставш егося 
без попечения родителей, по програм м е, утверж денной органам и 
исполнительной власти субъектов Российской Ф едерации (кром е близких  
родственников ребенка, а такж е лиц< которы е являю тся или являлись 
усы новителям и и в отнош ении которы х усы новление не бы ло отм енено, и 
лиц , которы е являю тся или являлись опекунам и (попечителям и) детей  и 
которы е не были огстранены  от исполнения возлож енны х на них 
обязанностей );

лиц , состоящ их в сою зе, заклю ченном  м еж ду лицам и одного пола, 
признанного браком  и зарегистрированном  в соответствии с 
законодательством  государства, в котором  такой брак разреш ен , а такж е лиц, 
являю щ ихся граж данам и указанного  государства и не состоящ их в браке.

б) О пекунам и (попечителям и) дезей  м огут назначаться только  
соверш енн олетние дееспособны е лица.

Не м огут 6 у>ггь  назначен 1>1 опекунам и (попечителям и);
лица, лиш енн ы е родительских  прав;
лица, им ею щ ие и.чи им евш ие судим ость , подвергаю щ иеся или 

подвергавш иеся уголовном у преследованию  (за исклю чением  лиц , уголовное 
преследование в отнош ении которы х прекращ ено по реабилитирую щ им  
основаниям ) за  преступления против половой неприкосновенности  и половой 
свободы  личности , а такж е за преступления против ж изни и здоровья, против 
свободы , р ести  и достои нства  личности  (за исклю чением  незаконной 
госпитализации в м едицинскую  организацию , оказы ваю щ ую  
психиатрическую  помощ ь в стацион арны х условиях, и клеветы ), против 
сем ьи и несоверш еннолетних, прогив здоровья населения и общ ественной 
нравственности , против общ ественной  безопасности , м ира и безопасности 
человечества;

лица, им ею щ ие судим ость за тяж кие и особо тяж кие преступления, не 
относящ иеся к преступлениям , указанны м  в абзаце двадцатом  настоящ его 
пункта;

лица, НС прош едш ие психолого-педагогичсскую  и правовую  
подготовку для ж елаю щ их принять на воспитание в свою  семью  ребенка, 
оставш егося без попечения родителей, по програм м е, утверж денной



органам и  исполни тельной  власти  субъектов Р оссийской  Ф едерации  (кром е 
близких  родственни ков  ребенка, а такж е л иц , которы е являю тся или являлись 
у сы н ови телям и  и в отнош ении  которы х усы н о вл ен и е  не бы ло  отм енено , и 
лиц , которы е являю тся или являлись опекунам и  (п о п еч и тел ям и ) детей  и 
которы е не бы ли отстран ены  о т  исполнения возлож енн ы х на них 
о б язан н о стей );

ли ц а , состоящ ие в сою зе, заклю ченном  м еж ду лицам и  одн ого  пола, 
п р и знанного  браком  и зарегистри рованн ом  в соответствии  с 
зак он одательством  государства, в котором  такой  брак  разреш ен , а такж е 
лица, являю щ и еся  граж данам и указан ного  го сударства  и не состоящ и е в 
браке.

л ица , больны е хрони ческим  алкоголизм ом  или нарком ани ей , лица, 
отстр ан ен н ы е  от вы полнения обязанн остей  опекунов  (п оп еч и телей ), лица, 
о гр ан и чен н ы е  в р оди тельски х  правах, бы вш и е усы н о ви тел и , если 
у сы н о вл ен и е  отм енено  по их вине, а такж е лица, стр адаю щ и е заболевани ям и , 
при наличии  которы х л ицо  не м ож ет при н язь  ребен ка  под опеку 
(по п еч и тел ьство ), взять его  в при ем ную  или патрон атную  сем ью .

П еречен ь заболевани й , при наличии которы х лицо не м ож ет усы н ови ть 
(удочерить^ ребенка, принять его под опеку , п о п еч и тельство , взять в 
п р и ем н у ю - или патронатную  сем ью , у стан авли вается  П равительством  
Российской  Ф едерации .

1.3. Т ребования к порядку  инф орм ирован ия о предосгавлени и  
государств  е н н о й уел у г и

И н ф орм ац ия о порядке предоставлени я государственной  услуги 
предоставляется  лю бы м  заинтересованн ы м  лицам :

посредством  опубли ковани я в установлен ном  порядке 
Л л м и н и сзр ати ви о го  рсз'ламстГга, в том  числе путем  раз.мещ ения в 
ин ф орм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ой  сети «И н тернет»  на оф ициальном  
сайте  О зд ел а  образования адм ини страц ии  A i ^ [ 30i i o b c k o t o  м униц ипального  
района С тавроп ольского  края (далее - О тдел обр азо ван и я), а так ж е  путем  
ли ч н о го  консультировани я заинтересованн ы х  лиц  по адресу: С тавропольский  
край , А н дроповски й  район , с. К урсавка, ул. К расная, д. 36, О тдел 
обр азо ван и я , граф ик работы  О тдела  образования: с «08.00» д о  «17.00» часов; 
о беденны й переры в: с «12.00» д о  «13.00» часов: вы.ходные дн и : суббота, 
воскресенье;

п осредством  раз.мещ ения А д м и н и стрази вн ого  регл ам ен та  в здании 
О тдела  образо ван и я  на стенде;

с использовани ем  средств  телеф онной  связи , а такж е при устном  и 
письменно.м обращ ени и ;

с использовани ем  ф едеральной  государственной  ин ф орм ационной  
сисз'смы  «Е дины й портал государственны х и м у ниц ипальны х  услуг 
(ф ункц ий)»  (далее - Едины й портал), vvvvw.gosuslugi.ru;

с использовани ем  государственной  инфор.м ациониой системы  
О тавроп ольского  края «П ортал госуларственн ы х  и м униц ипальны х услуг

(ф ункц ий , предоставляем ы х (исполняем ы х) органам и исполнительной  власти 
С тавропольского  края и органам и м естного сам оуправления А н дроповского  
м у ниц ипального  района С тавропольского  края» (далее  - региональны й 
портал), w w w .2 6 g o su slu g i.ru .

О ф ициальны й  сайт О тдела  образования http ://w w w .androp-rono .ru
А дрес  электрон ной  почты : androp-iono(® ,stavm inobr.ru.

. Т елеф оны  для  справок: тел./фагсс: 8(86556)6-14-12, 8(86556)6-22-90
1.3.1. П орядок  получения консультаций по процедуре предостагглсния 

государственной  услуги.
1.3.1.1. И нф орм ация о процедуре предоставления г’осударствснн ой  

услуги  п 1х;доставляется  бесплатно.
1.3.1.2. П олучение заявителям и инф орм ации по процедуре 

предоставлени я государственной услуги осущ ествляется  пузем  
и н дивидуальн ого  и публичногю ин ф орм ирования. И н ф орм ирован ие о 
п роц едуре  предоставления государственной  услуги осущ ествляется  в устной 
и письм енной  ф орм е. •

1.3.1.3. И ндивидуальное устное инф орм ирование по процедуре 
п редоставления государственной услуги осущ ествляется специалистам и 
О тдела о бразования , ответственны м и за предоставлсггие государственной  
услуги  (дшзее - специалисты ), при обращ ении заявителей  лично или по 
телеф ону.

Нгздивидуальггое уетное инф орм ирование заявителей  при личном  
обращ ени и  осущ ествляется  в соответствии  граф иком  (п ри лож ен и е 2).

1.3.1.4. И ндивидуальггое письм енное инф орм ирование по процедуре 
предоставлени я гоеударствегзной услуги осуществлг}стся специалиста.ми 
О тдела о бразования , при обращ ении заявителей путем  почтовглх или 
электрон ны х  отправлеггий.

О гвет  па обращеггие дается  в простой , четкой и понятной ф орм е в 
пись.мешго.м виде с указанием  долж ности  лица, подписавш его ответ, а такж е 
ф ам илии , и н и ц и а ю в  и ном ера теггефона долж ностного  л и ц а  О тдела 
образования, оф орм ивш его  письменны й ответ.

1.3.1.5. П убличное устное инф орм ирование осущ ествляется  с 
привлечением  средств м ассовой инф орм ации (далее - С М И ).

1.3.1.6. П убличное пись.менггое информироваггие осущ ествляется  путем  
публи каци и  инф орм ационны х м атериалов в ггечатных С М И , вклю чая 
инзернез'-сайз ы, а такж е - оф орм ления инф орм ационны х стегздов.

2. С тандарт предоставления государственгзой услуги
2.1. Паимепогзанис государственггой услуги
«И н ф орм ирован ие граж дан, вы разивш их ж елание  стать опекунам и или 

попсчиз'слями либо  принять ребенка, оставш егося без попечения родителей, 
гга ггоспитание в сем ью  в иных установленны х сем ейны м  законодательство.м  
фор.ма.х, о возможнг.гх ф орм ах устройства ребенка в семькэ, об особенггостях 
отлсл!>н1>1.\ ф орм  устройсзва  ребенка в семью , о порядке подготовки

http://www.26gosuslugi.ru
http://www.androp-rono.ru


до ку м ен то в, необходи м ы х д л я  установлен ия опеки  или п оп ечительства либо  
у стр о й ства  детей , оставш ихся без поп ечени я роди телей , на восп итани е  в 
сем ью  в ины х у стан овлен н ы х  сем ейны м  закон о дател ьство м  ф орм ах, а такж е 
оказании  ш д ей ств и я  в п одготовке  таки к  докум ентов» .

2.2 . Н аим енован ие органа , п р едоставляю щ его  государственную  услугу. 
Г осударственная услуга  предоставляется  О тделом  образования.

В соответствии  с полож ениям и А д м и н и страти вн ого  реглам ента  от 
заявителя не требуется  осущ ествлени я  дей стви й , в том  чи сле  согласований , 
необходи м ы х для получени я государственной  услуги , связанны х с 
обращ ени ем  в ины е органы , о ргани зац ии , у частвую щ ие в предоставлении  
государственной  услуги .

П ри предоставлени и  государственной  услуги  спец иали сты  
осу щ ествляю т взаим одействие  с:

И н ф орм ац ионны м  центром  ГУ М В Д  России  по С тавропольском у краю ;
У правлен ием  Ф едеральной  служ бы  Г осударственной  регистрации , 

кадастра  и картограф ии по С тавропольском у  краю  (У правлен ие Р осрсестра 
по С тавропольском у  краю );

адм ини страц иям и  сельских  поселений А н дроповского  района 
С тавропольского  края.

П ри предоставлении  государственной  услуги  запрещ ается  требовать от 
заявителей  осущ ествлени я дей стви й , в том  числе согласований , необходим ы х 
для по.пучения государственной  услуги и связан ны х  с обращ ением  в иные 
государственны е органы , органы  м естного  сам оуправлени я , органи зац ии , за 
исклю чением  получения услуг и получения до ку м ен то в  и инф орм ации , 
п редоставляем ы х в результате  предоставлени я таки х  услуг, вклю ченны х в 
перечень услуг, которы е являю тся необходи м ы м и и обязательны м и для 
предоставлени я государственны х  у слу г  и предоставляю тся органи зац иям и, 
участвую щ им и  в предоставлении  го сударственны х  услуг, утверж даем ы х 
норм ати вн ы м  правовы м  актом  С тавроп ольского  края.

2.3. Результат предоставлени я государственной  услуги
К онечны м и результатам и  предоставления государственной  услуги

являю тся;
принятие реш ения о возм ож ности  граж данина бы ть опекуном ;
принятие реш ения о невозм ож ности  гр аж данина бы ть опекуном .
2.4. С рок предоставлени я 1'осударсгвснн ой  услуги , в том  числе с 

учетом  необходим ости  обращ ени я в ины е органи зац ии , участвую щ ие в 
предоставлени и  государственной  услуги . срок приостановления 
предоставлени я государственной  услуги в случае, если возм ож ность 
п ри остан овления предусм отрена  норм ативны м и правовы м и актам и 
Российской  Ф едерации , норм ативны м и правовы м и актам и С тавропольского  
края, сроки вы дачи (направления) д окум ен тов, являю щ ихся результатом  
предоставлени я государственной  услуги

Государственная услуга прелоставляез ся в теч ен и е  не более 32 рабочих 
дней со дня регистрации докум ентов, указан ны х  в пункте 2.6. настоящ его

А дм инистративного  реглам ента
В озм ож ность при остан овления предоставления государственной 

услуги  норм ативны м и правовы м и актам и Российской Ф едерации , 
норм ативны м и правовы м и актам и С тавропольского  края не предусм отрена.

С рок вы дачи (направления) уведом ления о невозм ож ности  граж данина 
бы ть опекуном  (попечителем ), прием ны м  роди телем , усы новителем , 
патронатны м  воспитателем  не м ож ет превы ш ать 32 рабочих дня со дня 
регистрации  заявления и до кум ентов, необходим ы х для  предоставления 
государственной  услуги в О тделе  образования.

2.5. П еречень норм ати вн ы х правовы х актов Российской Ф едерации и 
норм ати вн ы х  правовы х актов С тавр о п о л ьско 1о края, регулирую щ их 
предоставлени е государственной услуги

О тдел образования предоставляет государственную  уелугу на 
безвозм ездн ой  основе в соответствии  с:

Г раж данским  кодексом  Российской  Ф едерации (часть первая) от  30 
ноября 1994 №  51-Ф З (ст. 31-40) («С обрание законодательства  Российской 
Ф едерации», 1994, №  32, ст. 3301);

С ем ейны м  кодексом Российской Ф едерации от 29  декабря 1995 года 
№  223-Ф З («С обрание  законодательства  Российской Ф едерации», 01 .01 .1996 , 
№  1 ,с т . 16);

Ф едеральны м  законом  о т  27 ию ля 2010 года №  210-Ф З «Об
организации  предоставления государственны х и м униципальны х услуг»
(«С обрание законодательства  Российской  Ф едерации», 02 .08 .2010, №  31, ст. 
4179);

Ф едеральны м  законом  от 24 апреля 2008 года №  48-Ф З «Об опеке и 
попечительстве» («С обрание законодательства Российской Ф едерации»,
28 .04 .2008 , №  17, ст. 1755);

Ф едеральны м  Законом  от 21 декабря 1996 года №  159-Ф З «О
доп олн ительн ы х  гарантиях по социальной  поддерж ке детей -сирот и детей , 
оставш ихся без попечения роди телей»  («С обрание законодательства 
Российской Ф едерации», 1996, №  52, ст. 5880; 1998, №  7, ст. 788; 2000, №  33, 
ст. 3348; 2002, Л-ь 15, ст. 1375; 2003, №  2, ст. 160; 2004, №  35, с-г.3607);

Ф едеральны м  законом  от 06 апреля 2011 года №  63-Ф З «Об
электронной  подписи» (« С обрание законодательства Российской 
Ф едерации», 11.04.2011, №  5, ст. 2036);

Законом  С тавропольского  края от 28 декабря 2007 года №  89-кз «Об 
организации  и осущ ествлении деятельн ости  по опеке  и попечительству» 
(«С борн ик  законов и других  правовы х актов С тавропольского  края»,
15.03.2008, № 7 ,  ст. 7010);

Законом  С тавропольского  края от 28 ф евраля 2008 года №  10-кз «О 
наделении органов м естного сам оуправлени я м униципальны х районов и 
городских округов в С тавропольском  крае отдельны м и государственны м и 
полном очиям и С тавропольского  края по организации и осущ ествлению  
деятельн ости  по опеке и попечительству»  («С борн ик  законов и других



п равовы х актов С тавроп ольского  края», 25 .04 .2008 , №  11, ст. 7134);
постановлением  П р ави тел ьства  Российской Ф едерации  от 14 ф евраля 

2013 года  №  117 «О б у тверж ден ии  перечня заболевани й , при наличии 
которы х л и ц о  не м ож ет у сы н о ви ть  (удочери ть) ребенка, принять его  под 
опеку (поп еч и тел ьство ), взять в при ем ную  или патронатную  сем ью » 
(« С обрание законо дател ьства  Р оссийской  Ф едерации», 09 .09 .2013 , 36, ст.
4577);

постановлением  П рави тел ьства  Российской  Ф едерации  от 18 мая 
2009 года  №  423 «О б о тдел ьн ы х  вопросах  осущ ествлени я опеки и 
по п еч и тел ьства  в отнош ении  несоверш еннолетн их  граж дан» (« С обрание 
зако н о дател ьства  Российской  Ф едерации» , 25 .05 .2009 , №  21, ст. 2572);

постановлением  П р ави тел ьства  С тавропольского  края от 25 ию ля
2011 года №  295-п  «О б утверж ден и и  порядка разработки  и утверж дения 
органам и исполни тельной  власти  С тавропольского  края адм ини стративны х  
реглам ентов предоставлени я го сударствен н ы х  услуг, порядка разработки  и 
утверж ден ия  органам и исполни тельной  власти С тавропольского  края 
а^тминистративны х реглам ентов  исполнения государственны х контрольны х 
(надзорн ы х) ф ункций  и порядка проведения эксперти зы  проектов 
адм ини стративны х  реглам ентов  предоставлени я государственны х услуг и 
проектов .адм и нистрати вн ы х  реглам ентов  исполнения государственны х 
контрольны х (надзорн ы х) ф ункц ий»  («С тавропольская правда», №  183, 
03 .08 .2011);

постановлением  П р ави тельства  Российской Ф едерации  от 25 августа
2012 г. №  852 «О б утверж ден ии  П равил использования усиленной  
квалиф ицированной  электрон ной  подписи при обращ ении за получением  
государст венны х и м униц ипальны х  услуг и о внесении-изм енения в П равила 
разработки  и утверж ден ия адм ини стративны х  реглам ентов предоставления 
государственны х  услуг» («С о бр ан и е  законодательства  РФ », 03 .09 .2012 , X» 
36, ст. 4903);

постановлением  П р ави тел ьства  Российской  Ф едерации  от 25 ию ня
2012 года Л*" 634 «О видах электрон ной  подписи , использовани е которы х 
доп ускается  при обращ ени и  за полученис.м государственны х  и 
м униц ипальны х  услуг»  (« С о бр ан и е  законодательства  Российской 
Ф едерации», 0 2 .07 .2012 , 27 , ст. 3744);

постановлением  П р ави тел ьства  Российской  Ф едерации  от 07 ию ля 
2011 г о д а №  553 «О порядке оф орм ления и предоставлени я заявлений  и иных 
докум ентов, необходи м ы х для предоставлени я государственны х и (или) 
м униц ипальны х  услуг, в ф орм е электрон ны х  докум ентов»  («С обрание  
законо дател ьства  Российской Ф едерации» , 18.07.2011, №  29, ст. 4479);

постановлением  П равительства  Ставр<ню льского края от  22 ноября
2013 г. jN'o 428-п «О правилах  подачи и рассм отрения ж алоб на реш ения и 
действия (бездействие) органов  исполни тельной  власти С тавропольского  
края, предоставляю щ их госхдарственны с услуги , и их долж ностны х  лиц . 
государственны х граж дански х  служ ащ их С тавропольского  края»

(«С тавропольская  правда», №  330-331 , 07.12 .2013);
распоряж ением  П равительства  С тавропольского  края от 09 ноября 

2010 г. №  474-рп  «О б утверж ден ии  перечня первоочередны х
государственны х  услуг, предоставляем ы х органам и м естного 
сам оуправлени я м униц ипальны х образований  С тавропольского  края в 
электронной  ф орм е, а  так  ж е услуг, предоставляем ы х м униципальны м и 
учреж дениям и  С тавропольского  края в электронной  форм е, в рамках 
о тдельны х государственны х полном очий  С тавропольского  края, переданны х 
для осущ ествлени я органам  м естного  сам оуправления м униципальны х 
образований  С тавропольского  края» («С борн ик  законов и других  правовы х 
актов С тавропольского  края», 2 8 .02 .2011 , №  5 ст. 9054);

приказом  М инистерства  зд равоохранен ия  Роесийской Ф едерации от 
18 ию ня 2014 года №  290н «О б утверж дении  П орядка м едицинского 
осви детельствован ия граж дан , нам ереваю щ ихся усы н ови ть (удочерить), 
взять под опеку  (попечительство), в прием ную  или патронатную  сем ью  
д етей -сирот  и детей , оставш ихся без попечения родителей , а  такж е формы  
заклю чения о результатах  м едици нского  освидетельствования таких  
граж дан» («Российская газета», №  185, 18.08.2014);

приказом  М и нистерства образования и науки Российской Ф едерации от 
14 сентября 2009 года №  334 «О реализации  постановления П равительства 
РФ  от 18 мая 2009 г. №  423» (« Р оссийская  газета», №  252, 29 .12.2009);

приказом  М и нистерства образования и науки Российской Ф едерации от 
17 ф евраля 2015 года №  101 «О б утверж дении  П орядка ф орм ирования, 
ведения и использования банка д ан н ы х  о детях , оставш ихся без попечения 
родителей»  («О ф ициальны й интернет-портал  правовой инф орм ации 
http;//vvw\v.pravo.gov.ru , 23 .03 .2015);

приказом  м ини стерства экон ом и ческого  развития С тавропольского 
края от  01 ию ня 2011 года №  173/од «О б утверж дении  перечней 
государственны х услуг, предоставляем ы х органам и исполнительной власти 
С тавропольского  края».

2.6. И счерпы ваю щ ий перечень докум ентов, необходим ы х в 
соответствии  с законодательны м и или ины м и норм ативны м и правовы м и 
актам и для предоставления государственной  услуги , подлеж ащ их 
предоставлению  заявителем  в виде доку м ен то в  на бум аж ном  носителе или в 
ф орм е элекзронного  докум ента.

П еречень докум ентов, необходи м ы х для получения I'ocy дарствен ной 
услуги;

заявлени е граж данина, вы разивш его  ж елание стать опекуном  
(попечителем ), прием ны м  роди телем , усы новителем , патронатны м  
воспитателем , по ф орм е, являю щ ейся прилож ением  1 к настоящ ем у 
Ад ми н истрати вному реглам енту;

докум ент, удостоверяю щ ий л ичность граж данина; 
справка с м еста работы лица, вы разивш его  ж елание стать опекуном , с 

указанием  долж ности  и разм ера средней  заработной платы  за  последние
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12 м есяцев  и (или) иной д о к у м ен т , подтверж даю щ ий д о х о д  указан ного  л ица , 
или сп р авка  с м еста  работы  су п р у га  (супруги ) ли ц а , вы рази вш его  ж елание  
стать опеку н о м , с указан и ем  долж н ости  и разм ера средней  заработн ой  платы  
за  посл ед н и е  12 м есяцев  и (или) иной д окум ен т , под тверж д аю щ ий  до х о д  
су п руга  (супруги );

вы писка  из д о м о во й  (поквартирн ой) книги с  м еста  ж и тельства  или 
иной до ку м ен т, п о д твер ж д аю щ и е право пользования ж илы м  пом ещ ением  
либо  право собствен н о сти  на ж илое пом ещ ение, и копия ф ин ан сового  
ли ц евого  счета  с м еста  ж и тел ьства  за  последние 6 м есяцев;

м ед и ц и н ско е  зак л ю чен и е  о состоянии  здоровья по результатам  
осви детел ьство ван и я  граж дан и н а, вы разивш его  ж елание  стать опекуном , 
вы данное в порядке , у станавли ваем ом  М инистерством  здравоохранен ия  
Российской  Ф едерац и и ;

копия сви д етел ьства  о бр аке  (если граж данин , вы разивш ий ж елание 
стать опеку н о м , состо и т  в браке);

пи сьм енн ое  со гл аси е  со верш енн олетних  членов сем ьи  с учетом  м нения 
детей , до сти гш и х  10-летнего возраста, прож иваю щ их совм естно  с 
граж данином , вы рази вш им  ж елание  стать опекуном , на прием  р ебен ка  
(детей ) в «Земыо;

копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки 
лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося 
без попечения родителей, (кроме близких родственников детей, а также лиц, 
которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые 
не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, 
которые являются или являлись усыновителями и в othouichhh которых 
усыновление не было отменено); 

автобиография;
копия п енсионн ого  у до сто вер ен и я , справка из терри тори альн ого  органа  

П енсионн ого  ф он д а Р оссийской  Ф едерации  или иного органа, 
осу щ ествляю щ его  пен си о н н о е  обесп еч ен и е (для лиц, основны м  источником  
доходов  которы х являю тся страховое  обесп ечен ие по обязательном у  
пенсионн ом у  стр ах о ван и ю  или ины е пенсионны е вы платы ).

Псе докум енты  представляю тся  с одн оврем ен ны м  предоставлени ем  
оригинала. К опия д о к у м ен та  после проверки ее ори ги н ала  заверяется  ли ц ом , 
при ним аю щ им  до ку м ен ты .

З аявитель  м ож сг предоставить докум енты  в электрон ной  ф орм е. 
П ри лагаем ы е до ку м ен ты  долж ны  бы ть надлеж ащ им  образом  

оф орм лены  и со дер ж ать  все установлен ны е для них реквизиты : 
наим енован ие  и адрес  органи зац ии , вы давш ей до ку м ен т , подпись 
у п о лн ом оч ен н ого  лица, печать организации , вы давш ей  до ку м ен т, дату  
вы дачи доку м ен та , ном ер  и серию  (при наличии) доку м ен та , срок действия 
докум ента. Д окум енты  не долж н ы  им еть серьезны х повреж дени й , наличие 
которы х не п озволяет  одн озн ачн о  истолковать их содерж ание; в до ку м ен тах  
ф ам илии , им ена, о тчества  граж дан долж ны  бы ть указаны  полностью .

I I

З аявлени я и при лагаем ы е до ку м ен ты  долж ны  бы ть четко и разборчиво 
написаны , в тексте  до ку м ен то в  не допускаю тся подчистки , приписки, 
наличие зачеркнуты х  слов, нерасш иф рован ны е сокращ ения, исправления, за  
исклю чением  исправлений , скреп лен н ы х  печатью  и заверенны х подписью  
у полном очен ного  лица. И сполнение докум ентов карандаш ом  не доп ускается .

Ф орм у заявлени я и ин ф орм ац ию  о докум ентах , необходим ы х для  
предоставлени я государственной  услуги  заявитель м ож ет получить:

в инф орм ац ионно-телеком м уникационн ой  сети «И нтернет» на 
о ф иц иальном  сайте  О тдела о бразования  http ://w w w .androp-rono .ru , на Едином  
портале, на региональном  портале.

2.7. И счерпы ваю щ ий перечен ь докум ентов, необходим ы х в 
соответствии  с норм ативны м и правовы м и актами Российской Ф едерации и 
норм ативны м и актам и С тавроп ольского  края для предоставления 
1'о сударственной  услуги , которы е находятся в распоряж ении иных 
органи зац ий , участвую щ их в предоставлении  государственной услуги , и 
которы е заявитель вправе предоставить, а такж е способы  их получения 
заявителем , в том  числе в электрон ной  ф орм е, порядок их представления.

К услугам , необходим ы м  и обязательны м  для предоставления 
государственной  услуги относи тся  получение м едицинского заклю чения о 
состоянии  здоровья по результатам  освидетельствования граж данина, 
вы разивш его  ж елание стать о пекуном , вы данное в порядке, устанавливаем ом  
М инистерством  здравоохранен ия Российской  Ф едерации;

2.8. И счерпы ваю щ ий перечен ь докум ентов, необходим ы х в 
соответствии  с законодательн ы м и  или иными норм ативны м и правовы м и 
актам и Российской  Ф едерации  и норм ативны м и правовы м и актам и 
С тавропольского  края для предоставлени я государственной услуги и услуг, 
необходим ы х и обязательны х  д л я  предоставления государственной услуги , 
которы е на.\одятся в р аспоряж ении  ины х органи зац ий , участвую щ их в 
предоставлении  государственной  услуги , и предоставляю тся в рам ках 
м еж ведом ствен ного  и н ф орм ац ионного  взаим одействия.

К докум ентам , необходим ы м  и обязательны м  для предоставления 
государственной  услуги относятся:

справка  органов внутренних дел , подтверж даю щ ая отсутствие у 
граж данина, вы разивш его ж ел ан и е  стать опекуном , судим ости или ф акта 
уголовного  преследования за  преступления, предусм отренны е пунктом 1 
статьи  146 С ем ейн ого  кодекса  Российской  Ф едерации и подпунктом  1.2.1. 
настояию го адм ини стративного  реглам ента;

вы писка из единого государственного  реестра прав на недвижи.мое 
им ущ ество и сделок  с ним.

Д окум енты , указан ны е в данном  пункте А дм инистративного 
реглам ента, заявитель вправе представить лично.

Д ругих  докум ентов, находящ ихся в распоряж ении иных организаций  
для получения государственной  услуги не требуется.

При предоставлении государственной  услуги запрещ ается требовать от

http://www.androp-rono.ru
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заявителей :
п р едставлен и я  доку м ен то в  и инф орм ации или осущ ествлени я  

д ей стви й , представл ен и е  или осущ ествлени е которы х не предусм отрено  
н орм ати вн ы м и  правовы м и актам и, регулирую щ им и отн о ш ен и я , 
возн и каю щ и е в связи с предоставлением  государственной  услуги ;

п редставлени я  до кум ентов  и инф орм ации , которы е находятся в 
р аспоряж ении  орган о в  исполнительной  власти С тавроп ольского  края 
п редо ставл яю щ и х  го сударственную  услугу, ины х ор ган и зац и й , участвую щ их 
в предо ставл ен и и  го сударственны х  услуг, в соответствии  с норм ативны м и 
п равовы м и актам и  Российской  Ф едерации , норм ативны м и правовы м и актам и 
С тавр о п о л ьско го  края, м униципальны м и правовы м и актам и , за исклю чением  
до ку м ен то в , у казан н ы х  в части 6 статьи 7 Ф едерального  закона  от  27 ию ля 
2010 года  №  2 1 0 -Ф З  «О б органи зац ии  предоставлени я го сударственны х  и 
м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг».

2 .9 . И счерпы ваю щ ий  перечень оснований для  отказа  в при ем е 
д о к у м ен то в , н еобходи м ы х для  предоставления государственной  услуги

З аявителю  м ож ет  бы ть отказано  в прием е до кум ентов  по следую щ им  
о снован иям :

заяв л ен и е  не содерж ит подписи и указания ф ам илии , им ени, отчества 
заявителя и его  почтового  адреса;

заявителс.м  представлен  неполны й пакет д окум ен тов, указан ны х  в 
пункте 2.6 н астоящ его  А дм инистративного  реглам ента;

н есо о тветстви е  содерж ания или оф орм ления до ку м ен то в , 
п р едоставляем ы х граж данином , требованиям  установлен ны м  п. 2 .6  
настоящ его  А д м и н и страти вн ого  реглам ента.

заяви тел ь  не им еет регистрации по месту ж и тельства  или врем енного  
п ребы ван ия на тер р и то р и и  А н дроповского  района С тав р о п о л 1.ского края .

2 .10. И счерпы ваю щ ий  перечень оснований для при остан овления или 
отказа  в п редоставлени и  государственной услуги

Г о суд арствен н ая  услуг'а не предоставляется при услови и , если 
пр едставл ен н ы е  д окум ен ты  не соответствую т тр ебованиям , предъявляем ы м  к 
ним закон о дател ьство м :

п редставлен  не полны й пакет докум ентов, определенн ы х  пунктом  2.6. 
настоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ента.

С л учаев , при козоры х предоставление государсзвсн ной  услуги  
п р и о стан авл и вается , не предусм отрено.

З аяви тел ю  м ож ет бы ть отказано  в предоставлении  государственной  
уелути по следу ю щ и м  основаниям :

на.пичис заболевани й  у заявителя, в связи с которы м  он не м ож ет по 
состоян и ю  зд оровья  осущ ествлять обязанности опекуна;

в случ ае  липю ния или ограничения заявителя в роди тельски х  правах; 
в слу ч ае , если у заявителя имеется или им елась судим ость , 

подвергается  или подвергался уголовном у преследованию  (за исклю чением  
лиц. у го ло вн о е  п реследован и е в отнош ении которы х прекращ ен о по
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реаби лити рую щ и м  основан иям ) за  преступления против половой 
неприкосновенности  и половой свободы  личности, а такж е за  преступления 
против ж изни  и здоровья, против свободы , чести и д о стои н ства  личности  (за  
исклю чением  незаконной  госпитализации  в м едицинскую  органи зац ию , 
оказы ваю щ ую  психиатрическую  пом ощ ь в стационарны х условиях , и 
клеветы ), против сем ьи и несоверш еннолетних, против здоровья населения и 
общ ественной  нравственн ости , против общ ественной безопасности , м ира и 
безопасности  человечества; им еется судим ость за  тяж кие и особо таж ки е  
преступления, не относящ иеся к преступлениям , указанны м  выш е;

в случае о тсутствия у заявителя постоянного м еста ж ительства.
2.11. П орядок, разм ер  и основан ия взимания государственной пош лины  

или иной платы  за  предоставлени е государственной услуги .
Г осударственная у слуга  предоставляется без взим ания 

государственной  пош лины  или иной платы .
2.12. М аксим альны й срок  ож идания в очереди при подаче запроса  о 

предоставлении  гос}дарственной  услуги и при получении результата 
предоставления государственной  услуги

М аксим альное время ож идания в очереди при подаче докум ентов  на 
п р едосзавление государственной  услуги , при получении докум ентов, при 
необходи.мости получения консультации  не долж но превы ш ать 15 минут.

М акси м альн ое  время прием а специалистам и О тдела образования 
составляет 20 м инут.

2.13. С рок и порядок регистрации  запроса заявителя о предоставлении 
государственной  услуги , в то.м числе и в электронном  виде

С рок регистрации запроса  заявителя о предоставлении 
государезвенной  услуги не м ож ет превы ш ать 15 минут. С рок регистрации 
запроса заявителя о предоставлении  государственной услуги , полученны й в 
электронном  виде и уведом ления заявителя о его получении не долж ен  
превы ш ать 1 день.

2.14. Т ребования к пом ещ ениям , в которы х предоставляется 
государственная услуга, к м есту ож идания и прием а заявителей , разм ещ ению  
и оф орм лению  визуальной , текстовой и м ультим едийной ннфор.мации о 
порядке прС досзавления государственной  услуги, в том  числе к обесп ечен ию  
доступ ности  для инвалидов указанны х объектов в соответствии  с 
законодательство.м  Российской Ф едерации о социальной защ ите инвалидов.

2.14 .1 . Т ребования к пом ещ ениям , в которы х предоставляется 
государственная услуга:

П о.мещ ение О тдела образования, долж но соответствовать санитарно- 
эпидем иологи ческим  правила.м и норм ативам  «Гигиенические требования к 
п ерсональны м  элекзронно-вы чи слительны м  м аш инам  и организации  работы . 
Сан ПиН 2.2.2.72.4.1340-03» и бы ть оборудовано средствам и пож аротуш ения.

П ом ещ ение О здела  образования долж ны  иметь м еста для ож идания и 
прием а заявителей , оборудованн ы е столами (стойкам и) с канцелярским и 
принадлеж носгям и для оф орм ления докум ентов, сани тарно-техни ческие



п о м ещ ен и я  (сан узел ) с учетом  д о сту п а  ин вал и до в-ко л ясо ч н и ко в , долж ны  
о б есп еч и в ать  бесп реп ятственны й  доступ  для  м ал о м о б и л ьн ы х  групп граж дан , 
вклю чая и н валидов , использую щ их кредла-коляски и со б ак-п ровод н и ков .

В х о д  и вы ход из пом ещ ений оборуд ую тся  со ответствую щ им и  
у казател ям и .

В х о д  в пом ещ ение О тдела образования оборуд уется  пандусом , 
р асш и рен н ы м  переходом  или ины м и средствам и , позволяю щ им и  обесп ечить 
б есп р еп ятствен н ы й  вход инвалидов (и н вал и до в-ко л ясо ч н и ко в) для  
п олуч ени я  государственной  услуги . С толы  для  ин валидов  долж ны  
разм ещ аться  в сторон е  от входа с учетом  бесп р еп ятствен н о го  под ъезда  и 
п о во р о та  колясок .

О ф о р м л ен и е  визуальной , текстовой  и м ульти м еди й н ой  инф орм ации  о 
п оряд ке  предоставлени я государственной  услуги , разм еш ен ной  на 
и н ф о р м ац и о н н ы х  стендах  или в ин ф орм ац ионны х эл ек тр о н н ы х  терм и н алах , 
д о л ж н о  со о тветство вать  оптим альном у  зр и тел ьн о м у  и слуховом у  
в о сп р и яти ю  этой инф орм ации  заявителям и.

Д о л ж н о  бы ть обесп ечен о  д у б ли рован и е  необ.ходимой для  инвалидов 
звуковой  и зри тельной  инф орм ации , а такж е надпи сей , знаков и иной 
текстовой  и граф и ческой  ин ф орм ации знакам и , вы полненны м и  рельеф но­
точечны м  ш риф том  Брайля.

В.чод в О тдел  образования оборудуется  и н ф орм ац ионной  табли чкой  
(вы веско й ), содерж ащ ей  инф орм ацию  о н аим енован ии , м есте  нахож дения и 
реж им е работы .

2 .14 .2 . Т реб ования  к м естам  прием а заявителей
Прие.м заявителей  осущ ествляется  в сп ец и альн о  вы делен н ы х  для  этих  

целей п о м ещ ен и ях .
Р абочее  .место спец иали ста  О тдела образован и я , ответствен н о го  за 

п р едо ставл ен и е  государственной  услуги , д о л ж н о  бы ть о борудбван о  
п ер со н ал ьн ы м  ком пью тером  с возм ож ностью  д о сту п а  к необходим ы м  
и н ф о р м ац и о н н ы м  базам  данны х , печатаю щ им  и коп и рую щ и м  устройства.м , 
позво л яю щ и м и  своеврем енно  и в полном  объем е п олучать справочную  
и н ф о р м ац и ю  по вопросам  предоставления го сударственной  услуги и 
о р ган и зо вать  предоставлени е  государственной  ус-зуги в полном  объем е.

С п ец и ал и сты , осущ ествляю щ ие прием , о бесп еч и ваю тся  личны м  
н агр адн ы м  бейдже.м (настольной  табли чкой) с у казан и ем  до л ж н о сти , 
фа.милии, им ени  и отчества  специалиста.

П целях  обеспечения конф иденциальности  сведен и й  о заяви телях  
сп ец и али стом  о д н оврем ен н о  ведется прием  только  одн ого  заяви теля , за 
и склю чен и ем  случаев  коллективного  обращ ения заяви телей .

П ри о р гани зац ии  рабочи х м ест долж н а бы ть п р едусм отрена  
во зм о ж н о сть  своб одн ого  вы хода и входа сн ец и али сто в  из пом ещ ения при 
нео бх о ди м о сти .

2 .14 .3 . Т реб ования  к инф орм ационны м  стендам .
В по.мсщ сниях О тдела образования, предн азн ач ен н ы х  для работы  с
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заяви телям и , разм ещ аю тся инф орм ационны е стенды , обесп ечиваю щ ие 
получени е ин ф орм ац ии  о предоставлении  государственной услуги.

Н а ин ф орм ац ионны х стендах , оф ициальном  сай те  О тдела  образования 
разм ещ аю тся следую щ ие ин ф орм ац ионны е м атериалы :

извлечения из законодательн ы х  и норм ативны х правовы х актов, 
со держ ащ их  норм ы , регулирую щ ие деятельн ость по исполнению  
государственной  услуги;

тек ст  А дм инистративного  реглам ента; 
инф орм ация о порядке исполнения государственной услуги; 
перечен ь д окум ен тов, представляем ы х для получения государственной  

услуги ;
ф орм ы  и образцы  до кум ентов  для заполнения.
При изм енении инф орм ации по исполнению  государственной услуги 

осущ ествляется  ее периодическое обновление.
2.15. П оказатели доступ ности  и качества государственной  услуги , в 

том  числе количество  взаим одействий  заявителя с долж ностны м и  лицам и 
при предоставлени и  государственной  услуги и их продолж ительность , 
возм ож ность получения государственной услуги в М Ф Ц , возм ож ность 
получения инф орм ации  о ходе предоставления государственной  услуги , в 
том  числе с использованием  инфор.м ационно-ком м уникационны х технологий

2.15 .1 . П оказателем  доступ ности  при предоставлении государственной 
услуги  являю тся:

возм ож ность получать необходим ую  ин ф орм ацию  и консультации , 
касаю щ иеся рассм отрения докум ентов, указанны х в .пункте 2.6 настоящ его 
А д м инистративного  реглам ента;

бесп реп ятственны й  доступ к месту предоставления государственной 
услуги  для м алом обильны х групп граж дан, вклю чая инвалидов, 
использую щ их кресла-коляски  и собак-проводников;

ду б ли р о ван и е  необходим ой для инвалидов звуковой и зрительной  
ин ф орм ац ии , а такж е надписей, знаков и иной текстовой и граф ической 
ннфор.мации зн акам и , вы полненны м и рельеф но-точечны м  ш рифтом Брайля, 
доп уск  су рдоп ереводч и ка  и тиф лосурдопереводчика;

оказан ие специалистам  О тдела образования, предоставляю щ их услуги 
н аселен ию , пом ощ и инвалидам  в преодолении барьеров, м еш аю щ их 
по.зученню  ими услуг наравне с другим и лицам и;

возм ож ность обрапзения за получением  государственной услуги в 
м ногоф ункци ональны й  центр (М Ф Ц ).

2 .15 .2 . П оказателям и качества предоставления государственной услуги 
являю тся:

своеврем енное  рассм отрение докум ентов, указан ны х  в пункте 2.6  
настоящ его  А дм инистративного  регламента, в случае необ.ходимости -  с 
участием  заявителя;

удобство  и доступ носгь полу чения ннфор.мации заявителям и о порядке 
предоставления государственной услуги:
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оп ер ати вн о сть  вы несения реш ения но итогам  рассм отрения 

д о к у м ен то в , указан ны х  в пункте 2.6 настоящ его  А дм инистративного  
реглам ента.

2 .15 .3 . В проц ессе  предоставлени я государственной  услуги  заявитель 
вправе о б р ащ аться  в О тдел  образования по м ере н еобходи м ости , в том  числе 
за  п олуч ен и ем  инф орм ации  о ходе предоставлени я государственной  услуги , 
лично , по  почте  или с использовани ем  и н ф о рм ац ионно-ком м уни каци онны х 
техн ологи й .

2 .16. И н ы е требования , в том  чи сле  у чи ты ваю щ и е особенности  
п р едоставлени я  государственной  услуги  в М Ф Ц  и особенности  
п р едоставлени я  государственной  услуги  в электрон ной  ф орм е.

При предоставлени и  государственной  услуги обеспечивается  
возм ож ность обращ ени я ди стан ционн о  по средствам  почтовы х отправлений  
и с использовани ем  ин ф орм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ой  сети 
« И н терн ет»  через оф ициальны й сайт  О тдела  образования w w w .androp- 
rono.ru , эл ектр о н н у ю  почту О тдела  образования an d ro p -ro no@ slav rn inobr.ru . 
Е дины й портал , регион альн ы й  портал.

П ри предоставлени и  копий д окум ен тов, у казан н ы х  в пункте 2.6. 
н астоящ его  А д м и нистративного  реглам ента, по средствам  почтовы х 
о тп р авл ен и й , копии докум ентов  долж ны  бы ть заверены  нотариусом .

П ри предоставлени и  д окум ен тов, указан н ы х  в пункте 2.6. настоящ его 
А дм и н и стр ати вн о го  реглам ента, в электрон ном  виде, электрон ны е 
д окум ен ты  д о л ж н ы  бы ть подписаны  электрон ной  циф ровой  подписью . 
И н ф орм ац ия в электронной  ф орм е, подписанная электрон н ой  подписью , 
при знается  электрон ны м  до ку м ен то м , равн означны м  д окум ен ту  на 
бум аж н ом  носителе , подписанном у собствсрщ оручной подписью .

Заяви тел ям  предоставляется  возм ож ность ди стан ц и о н н о  получить 
ф орм ы  докумеР1тов. необходим ы е для получения государственной  услуги. 
У казан ны е образцы  заявлений разм ещ аю тся в соответствую щ ем  разделе 
о ф и ц и альн о го  интернет-сайта  wAvw.androp-rono.ru. Заявитель им еет 
во зм ож ность  оф орм ить все необходи м ы е до ку м ен ты  в удобном  для него 
м есте для  подачи в О тдел образования.

Предоставление заявителям государственной услуги может быть 
организовано в М Ф Ц  по принципу «одного окна» в соответствии с 
соглашениями о взаимодействии с ор1анами местного са.моуправления, 
определяюишми порядок, )Словия и правила взаимодействия при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг.

П ри предоставлени и  государственны х услуг в М Ф Ц  специалистам и  
М Ф Ц  м огут  бы ть в соответствии  с настоящ им  А д м инистративны м  
реглам ентом  оеущ ествляться  следую щ ие ф ункции;

инф ор.м ирование и консультировани е заявителей  по вопросу 
п рсдосгавлепи я  государственной  услуги ;

прием  заявлени я и докум ентов  в соответствии  с настоящ им  
.Л дминистрагинны м  реглам ентом  и передача их в О тдел  образования для
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исполнения.

3. С остав , последовательн ость и сроки вы полнения адм ини стративны х  
процедур, требования к порядку их вы полнения

3 .1 . П оследовательн ость адм ини стративны х действий  (процедур) 
предоставлени я государственной  услуги

' П редоставлени е государственной  услуги вклю чает в себя следую щ ие 
а д м и н и сф а т и в н ы е  процедуры :

приём  и регистрация до кум ентов  заявителя; 
ф орм и рован и е личного  дел а  заявителя; 
ф о рм ирование и направление м еж ведом ственны х запросов; 
при няти е  реш ения о возм ож ности  граж данина бы ть опекуном  или о 

н евозм ож н ости  граж данина бы ть опекуном ;
у вед о м лен и е  заявителя о принятом  реш ении;
Б лок-схем а, наглядно отображ аю щ ая алгоритм  прохож дения 

адм и н и страти вн ы х  процедур, приводится в прилож ении 4 к настоящ ем у 
А дм инистрати  вному реглам енту.

3 .1 .1 . П оследовательность адм инистративны х действий  (процедур) 
предоставлени я государственной  услуги  в М Ф Ц:

консультировани е  заявителя по вопросу предоставления 
государственной  услуги;

прием  и регистрация докум ентов  заявителя; 
перед ача  докум ентов  заявителя в О тдел образования.
3.2. П риём  и регистрация докум ентов  заявителя
3.2 .1 . О снованием  для начала процедуры  прием а и регистрации 

доку м ен то в  заявителя является поступление в О тдел образования заявления 
граж данина, вы разивш его ж елание стать опекуном  или попечителем  либо  
принять детей , оставш ихся без попечения родителей, в сем ью  на воспитание 
в иных установлен ны х  сем ейны м  законодательством  Российской Ф едерации 
ф орм ах , по ф орм е согласно  прилож ению  1 к настоящ ем у 
А дм инистративном у  реглам енту  с комплектом докум ентов, приведенны х в 
пункте 2.6 . настоящ его  А д м инистративного  реглам ента.

3 .2 .2 . При получении заявления со всеми необходим ы м и докум ентам и 
по средствам  почтовы х отправлений , электронной почте, лично, долж ностное  
л ицо  О тдела  образования (далее - специалист), ответственн ое  за 
дело п р о и зво д ство , регистрирует поступление .заявления и представленны х 
до к у м ен то в  в соответствии с установленны м и правилам и дел опроизвод ства  и 
передает их специалисту, ответственном у за  прием  докум ентов  и 
о ф орм лен и е личного  дел а  заявителя.

3.2.3. С пециалист устанавли вает  предм ет обращ ени я, проверяет 
докум ен т, удостоверяю щ ий личность заявителя, соответствие 
представленн ы х  докум ентов требованиям , установленны м  пунктами 2.6 
настоящ его  А д.м ипистративного реглам ента.

3 .2 .4 . С пециалист
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свер яет  пр едставл ен н ы е  экзем пляры  о р и ги н ал о в  и копий докум ентов, 
д е л ае т  на них надпи сь об  их соответствии  под ли н н ы м  экзем п л яр ам , заверяет 
своей  под п и сью  с  указан и ем  ф ам илии  и и н ициалов; у стан авли вает  наличи е 
эл ектр о н н о й  ц и ф ровой  подписи; у стан авл и вает  н аличи е  нотариального  
удо сто вер ен и я  до ку м ен то в;

п р о и зво д и т  копирование до ку м ен то в , если  копии необходи м ы х 
до ку м ен то в  не п р едставлены , д ел ает  на них н адп и сь  об  их соответствии  
п одли нны м  экзем п л яр ам , завер яет  своей п одписью  с  у казан ием  ф ам илии и 
ин ициалов.

3 .2 .5 . С п ец и ал и ст  проверяет  наличи е всех  н еобходи м ы х до кум ентов  в 
соо тветстви и  с пунктом  2.6 настоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ента, 
сверяя  их с оп и сью  доку м ен то в  в заявлен и и  по предоставлени ю  
государственной  услуги.

3 .2 .6 . П ри установлен ии  ф актов о тсутстви я  необходи м ы х до кум ентов  
или несоответствия  п р едоставлен н ы х  д о к у м ен то в  тр ебо ван и ям , указанны м  в 
пункте 2.8 . настоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  регл ам ен та, спец иали ст  
у в ед о м ляет  заяви теля  о наличии препятствий  для предоставления 
го сударственной  у слуги , объ ясн яет  ему со дер ж ан и е  вы явленны х  недостатков 
в пр едставл ен н ы х  доку м ен тах , п редлагает  при нять  м еры  по их устранению . 
При ж ел ан и и  заявителя устр ан и ть  недостатки  и препятствия, прервав 
п роц едуру  подачи до кум ентов  для предоставлени я государсгвен  ной услуги , 
спец иали ст , о тветственн ы й  за  прием  до ку м ен то в  и оф о р м л ен и е  личного  дел а  
заявителя , во звращ ает  ем у заявлени е  и п р едставл ен н ы е  им докум енты .

3 .2 .7 . Если при установлен ии  ф актов о тсутстви я  докум ентов, 
у казан н ы х  в пункте 2.6 настоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ента, или 
несоответствия  представленн ы х  до кум ентов  тр еб о в ан и ям , указанны м  в 
пункте 2.9 . настоящ его  А дм инистративного  регл ам ен та , заявитель настаивает 
на при ем е заявлени я и доку м ен то в  для пр едо ставл ен и я  государствсн}ю й 
услуги , с п ец и ал и ст  прини.мает от него  заявл ен и е  вм есте  с представленны м и 
д о к у м ен там и , указы вает  в заявлени и  вы явл ен н ы е  недостатки и ф акт 
отсутствия  необходи м ы х докум ентов.

3.2 .8 . С п ец и ал и ст  передаёт принятое заявл ен и е  по предоставлению  
государственной  услуги , на р еги страц и ю  до лж ностном у  лицу, 
ответствен н о м у  за  веден ие дел о п р о и зво д ства

3.2 .9 . С п ец и али ст, о гвегствен н ы й  за ведение дел о п р о и зво д ства, вносит 
запись о при ем е заявлени я в «Ж урна.з р егистраци и  заявлени й», по ф орм е 
при лож ения 3 к настоящ е.му А дм и н и стр ати вн о м у  реглам енту .

М акси.м альны й срок прием а и регистраци и  до кум ентов  не м ож ет 
превы щ ать 20 м инут.

3.3. Ф о р м и р о ван и е  личного  дел а  заявителя
3.3 .1 . О снованием  для начаза  процедуры  фор.м ирования личного  дел а  

заявителя является  регистрация спец иали стом , ответственн ы м  за ведение 
дел о п р о и зво д ства , заявления в «Ж урн але регистраци и  заявлений».

3 .3 .2 . В целях получения доп олн и тельн ой  и н ф орм ац ии , необходим ой
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для предоставлени я государственной  услуги , спец иали ст  оф орм ляет запросы  
в органы  и органи зац ии , предоставляю щ ие требуем ы е докум енты  и сведения. 
Д ля направлени я запросов о предоставлении  этих  докум ентов  граж данин 
обязан  предоставить в О тдел  образования сведения, предоставление которы х 
необходи м о  в соответствии  с законодательством  Российской Ф едерации  для 
получения этих  д окум ентов.

С рок оф орм ления и отправки  запроса  в соответствую щ ий орган  или 
ор ган и зац и ю  не долж ен  превы ш ать 3 рабочих дня.

3.3.3. С пециалист, при поступлении ответов на заявку доп олн яет  
ком плект  докум ентов, представленн ы й  заявителем , полученны м и ответам и 
на запросы .

3 .3 .4 . С пециалист, передает данное  личное дело  специалиегу , 
о тветствен н ом у  за эксперти зу  докум ентов, представленны х заявителем .

3 .3.5. М аксим альны й срок исполнения указанной адм инистративной  
процедуры  -  2 рабочих дн я . В случае направления запросов  срок вы полнения 
данной  процедуры  увели чивается  в зависим ости от сроков вы дачи ответов, 
определ ен н ы х  в учреж дении  или органи зац ии , куда направлен запрос.

3.4. Ф орм ирование и направлени е м еж ведом ствен ны х запросов
3 .4 .1 . О снованием  для  начала адм ини стративной  процедуры  по 

ф орм ированию  и направлени ю  м еж ведом ствен ного  запроса  о 
предосгавлени и  докум ентов, необходим ы х д л я  предоставления 
государственной  услуги, в государственны е органы  и ины е органы , 
у частвую щ ие в предоставлении государственной  услуги , является получение 
представленн ы х  докум ентов  спец иали стом , ответственны м  за вы полнение 
указан ной  адм инистративной  процедуры .

3.4.2. Ф орм ирование и направлени е м еж ведо.мственного запроса 
осущ ествляется  в случае непредставления заявителем  докум ентов, 
н еобходим ы х для предоставления государственной  услуги , предусм отренны х 
пунктом  2.6. настоящ его А дм инистративного  реглам ента.

М еж ведом ственны й запрос ф орм ируется и направляется в ф орм е 
электрон ного  докум ента, подписанного  усиленной квалиф ицированной  
электрон ной  подписью , по каналам  систем ы  м еж ведом ственного  
электр о н н о го  взаим одействия (д а л е е -С М Э В ) .

П ри отсутствии  техни ческой  возм ож ности ф орм ирования и 
направления м еж ведом ствен ного  запроса в фор.мс электронного  докум ента 
но Kanajia.M С М Э В  м еж ведом ственны й запрос направляется на бум аж ном  
носителе по почте, по ф аксу с одноврем енны м  его направлением  по почте 
или курьерской достдвкой.

3.4.3. М еж ведом ственны й запрос ф орм ируется в соответствии с 
требованиям и статьи 7.2 Ф едера-тьного закона от 27 ию ля 2010 г. К ° 210-Ф З и 
п о л п и о явается  руководителем  органа  местного сам оуправлени я либо 
долж ностны м  лицом , уполном оченны м  руководителем  О тдела образования.

П осле направления м еж ведом ственного  запроса  представленны е 
докум енты  передаю тся специалисту, ответственном у за  их рассм отрение.
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3 .4 .4 . В случае, если до к у м ен ты , необходи м ы е для предоставления 
го сударственной  услуги , преду см о тр ен н ы е  пунктом  2.6. настоящ его  
А д м и н и стр ати вн о го  р еглам ента, предоставлены  заявителем  по еобствен ной  
ин ициати ве, д о к у м ен ты  передаю тся спец иали сту , ответственн ом у  за  их 
рассм о тр ен и е , без ф орм ирования и направлени я м еж ведом ствен ного  запроса,

3 .4 .5 . М акси м альн ы й  срок  для  вы полнения адм ини стративны х  
д ей стви й , п р едусм отренны х  настоящ и м  подразделом  А дм инистративного  
р еглам ента, не долж ен  превы ш ать один рабочий  д ен ь  с  даты  регистрации  
пр едставл ен н ы х  в О тдел о бразования  докум ентов.

3.5 . П р и н яти е  реш ения о возм ож ности  граж данина бы ть опекуном  или 
о нево зм о ж н о сти  гр аж данина бы ть опекуном .

3 .5 .1 . О снованием  для начала п роц едуры  принятия реш ения является 
ф о р м и р о ван и е  полного  пакета  доку м ен то в  по государственной  услуге, на 
основан ии  кото р о го  О тделом  о бразования  готовится  реш ение о возм ож ности 
граж дан и н а бы ть  опекуном ; проект постановления об установлен ии  опеки 
(п о п еч и тел ьства) над несоверш еннолетн им  граж данином , вы разивш им  
ж елания стать  опекуном  (по п еч и тел ем ), прием ны м  родителем , патронат}1ы.м 
воспитате][1ем.

3 .5 .2 . С пец и ал и ст, ответственн ы й  за  прием  докум ентов  и 
ф ор.м ирование ли ч н о го  дел а  заяви тел я , проводит эксперти зу  д окум ен тов, и 
у стан авл и вает  при надлеж ность заявителя к категории  граж дан , им ею щ их 
право на п о лучени е государственной  услуги .

3 .5 .3 . С пециа,'1исты  О тдела  образования в теч ен и е  3 дн ей  со дня 
п р едоставлени я  до кум ентов  заявителе.м (получени я ответов на запросы ) 
прои зводят обсл ед о ван и е  условий  его  ж изни , в ходе которого определяется  
отсу тстви е  устан о вл ен н ы х  Г раж данским  кодексом  Российской Ф едерации и 
С ем ейн ы м  кодексом  Российской Ф едерации  обстоятельств , препятствую щ их 
н азначени ю  его  опекуном . При обследовани и  условий  ж изни заявителя, 
вы рази вш его  ж елание стать опекуном , дол ж н о стн ы е  лица о ц ениваю т 
ж и л и щ н о -бы то вы е  у слови я , ли ч н ы е  качества  и мотивы  заявителя, 
сп о со б н о сть  его  к восп итани ю  ребен ка, отнош ения, елож ивш иеся м еж ду 
членам и сем ьи  заявителя.

3.5 .4 . Результаты  обследовани я и основанны й на них вы вод о 
возм ож ности  гр аж данина бы ть опекуном  указы ваю тся  в акте  обследовани я 
условий ж изни  заявителя, вы рази вш его  ж елание стать опекуном  (далее  -  акт  
о бслед ован и я).

А кт  о б след ован и я  оф ор.мляется в теч ен и е  3 дней  со дня проведения 
обелед овани я  условий  ж изни заявителя, вы разивш его  ж елание стать 
опекуном , подписы вается  проводи внзими проверку уполном оченны .м и 
сп ец и али стам и  О тдела  образования.

3 .5 .5 . А кт  обследовани я (п ри лож ен и е 5) оф орм ляется  в 2 экзем плярах , 
один из которы х направляется  заявителю , вы разивш ем у ж елание  стать 
опекуном , в теч ен и е  3 дней  со д н я  утверж ден ия акта, второй хранится в 
О тделе образован и я .
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3.5.6. С пециалист  в течени е 10 дней  ео дня со дн я предоставления 
докум ентов  заявителем  (получени я ответов на запросы ) на основании 
докум ентов  и акта обследовани я приним ает реш ение о возм ож ности 
граж данина бы ть опекуном , которое является  основан ием  для постановки его 
на учет в качестве  граж данина, вы разивш его  ж елание стать опекуном , либо  
реш ение о невозм ож ности  гр аж данина бы ть опекуном  с указанием  причин 
отказа.

Реш ени е О тдела образования о возм ож ности  граж данина бы ть 
о пекуном , которое является основан ием  для постановки его  на учет в 
качестве граж данина, вы разивш его  ж елание стать опекуном , либо  реш ение о 
невозм ож ности  граж данина бы ть опекуном  с  указанием  причин отказа, 
о ф орм ляется  в ф орм е заклю чения (прилож ение 6).

Заклю чение о возм ож ности граж данина бы ть опекуном  действительно  
в теч ен и е  2 лет  со дня его вы дачи и является основанием  для обращ ения 
граж данина, вы разивш его ж елание статй опекуном , в установленном  законом  
порядке в орган  опеки и поп ечительства  по м есту своего ж ительства, в 
другой орган  опеки и попечи гельства по своем у вы бору или в 
государственны й банк дан н ы х  о д етях , оставш ихся без попечения родителей.

3.5.7. М аксим альны й срок исполнения указанной адм инистративной 
п роц едур 1>1 -  25 рабочих дн ей . В случае  направления получения ответа на 
запросы  срок  вы полнения данной  процедуры  увеличивается  в зависим ости от 
сроков получения ответов, из органи зац ий , куда направлен запрос.

3.6. У ведом ление заявителя
3 .6 .1 .0снование.м  для нача;1а процедуры  уведрм ления заявителя о 

принятом  реш ении является заклю чен и е О тдела образования о воз.можности 
граж данина бы ть опекуном  или не возм ож ности граж данина бы ть опекуном .

3.6.2. С пециалист, о тветственн ы й  за  предоставление государственной 
услуги , уведом ляет  заявителя о принятом  реш ении и в случае отказа  в 
предоставлении государственной услуги возвращ ает представленны е 
доку.менты. К опии докум ентов  хранятся в О тделе образования.

3 .6.3. М аксим альны й срок исполнения указанной адм инистративной 
процедуры  -  3 рабочих дня.

4. Ф орм ы  контроля за исполнением  А дм инистративного  реглам ента
4.1. Т екущ ий контроль
Т екущ ий контроль за  соблю дением  последовательности  действий , 

определенн ы х  адм ини стративны м и процедурам и по предоставлению  
государственной услуги , и принятием  реш ений долж ностны м и лицам и 
О тдела образования, прсдоставляю ш сго  государственную  услугу, 
осущ ествляется  руководителе.м О тдела образования или зам естителем  
руководите.!1я О тдела образования путем  визирования докум ентов.

4.2. П лановы й и внеплановы й контроль
П лановы й контроль за исполнение.м полож ений Ад.мипистративного 

реглам ента по результатам  предоставления государственной услуги
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о су щ еств ляется  еж еквартальн о  руководителем  О тдел а  обр азо ван и я , 
до л ж н о стн ы м и  лицам и м и н и стер ства  образо ван и я  С тавроп ольского  края, 
о тветствен н ы м и  за  о р ган и зац и ю  работы  по контролю .

В н еп л ан о вы й  контроль за  соблю дением  п о след овательн ости  д ей стви й , 
о п р ед ел ен н ы х  адм ини стративны м и  проц едурам и  по п р едоставлен и ю  
госу дар ствен н о й  услуги , прю водится по р аспоряж ениям :

м и н и стер ства  образования и м олодеж ной  политики  С тавроп ольского
края;

м и н и стер ства  ф ин ан сов  С тавропольского  края.
П о р езу л ьтатам  проведения проверок, в слу ч ае  вы явления наруш ений  

прав заяви тел ей  виновны е л и ц а  при влекаю тся  к ответственн ости  в 
с о о тветстви и  с законодательством  Российской  Ф едерации .

4 .3 . О тветствен н о сть  до л ж н о стн ы х  л иц  О тдел а  образования 
О тветствен н о сть  за  своеврем енное  и кач ествен н о е  п редоставлени е

госу дар ствен н о й  услуги и н есвоеврем енное при няти е  реш ений  при 
пр едо ставл ен и и  государственной  услуги  возлагается  на руководителя О тдела 
о бр азо ван и я .

Д о л ж н о стн ы е  л и ц а  несут п ерсон альн ую  о тветствен н ость , 
закрсплш ^ную  в их д о л ж н о стн ы х  ин струкциях  за:

с о б л ю д ен и е  сроков исполнения адм и н и стр ати вн ы х  процедур; 
с о о тв етств и е  результатов  адм и н и стр ати вн ы х  проц едур  требованиям  

зак о н о дател ьства ;
до сто в ер н о сть  предоставленн ой  ими ннфор.мации.
4 .4 . П олож ен ия, х арактеризую щ и е требования  к порядку и ф орм ам  

контроля за  предоставлени ем  государственной  услуги , в том числе со 
стороны  гр аж дан , их объединений  и органи зац ий

К о н тр о л ь  за предоставлени ем  государственной  услуги ос> нзествляется 
в п о р яд ке  и ф орм ах , у становлен ны х  закон о дател ьство м  Российской  
Ф едерац и и .

Г р аж дан е , их объединения и органи зац ии  м огут  осу щ ествлягь  контроль 
п редоставлен и я  государственной  услуги путем  получени я инф орм ации  о ней 
п осредством  телеф онной  связи , по письм енны м  о бращ ени ям , по электрон ной  
почте, на оф иц иалы плх сайтах  адм ини страц ии  А н дроповского  
м у н и ц и п ал ьн о го  района и О гд с ;1а образован и я , посредством  ф едеральной  
го сударствен н ой  ин ф орм ационной  систем ы  «Е дины й морга.'! 
го су д ар ствен н ы х  и м униц ипальны х  услуг (ф ункц ий)» .
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5. Д о су дебн ы й  (вн есуд ебн ы й ) порядок о бж алования  реш ений и действий  
(б езд ей ств и я) О тдела образования, а  такж е д олж н остн ы х  лиц

5.1 . Заяви тел ь  м ож ет обрати ться  с ж алобой  на реш ения и дей стви я  
(безд ей ств и е ) О здел а  образования, до л ж н о стн ы х  лиц , сп ец и али сгов , 
у ч аств у ю щ и х  в предоставлени и  государственной  услуз'и (далее 
со о тв етств ен н о  д о л ж н о стн ы е  лица, ж алоба), в досудебном  (вн ееуд ебн ом ) 
порядке.

5.2. Ж ал о ба  м ож ет бы ть п о д ан а  заявителем  или его  уполном оченны м  
представителем  в письм енной  ф орм е, на русском  язы ке, на бум аж ном  
носителе, почтовы м  о тп равлен и ем  ли бо  в электронном  виде, а  такж е при 
личном  прием е заявителя или его  уполном оченного  представителя:

на имя Г убернатора  С тавроп ольского  края, в случае если обж алую тся 
реш ения руководителя о тдел а  образования;

в отдел о бразования , в случае  если обж алую тся реш ения и действия  
(бездействие) отдела  образован и я , долж ностны х  лиц;

через М Ф Ц , которы й обесп еч и вает  ее передачу в отдел образования, а в 
случае подачи ж алобы  на имя Г убернатора  С тавропольского  края -  в аппарат 
П равительства  С тавропольского  края.

5.3. П редм етом  д о су д еб н о го  (внесудебного) порядки обжшювииим 
являю тся реш ения и действия  (бсздейсгвис), осущ ествляем ы е долж ностны м  
лицом  в ходе предоставлени я государственной услуги ни гюнонинии 
настоящ его  А д м и нистративного  реглам ента.

5.4. Ж алоба  д о л ж н а  содерж ать:
Н аим енован ие ор ган а  м естного  са.моуправления либо  ф ам илию , имя, 

отчество  (при наличи и) и д о л ж н о сть  долж ностного  лица, реш ения и действия 
(бездействие) которого  обж алую тся ;

Ф ам илию , имя, отчество  (последнее  при наличии), сведения о м есте 
ж ительства  заявителя -  ф и зи ческого  л и ц а  либо наим енование. С ведения о 
месте нахож дения заявителя -  ю ридического  лица, а такж е номер (ном ера) 
контактного телеф она, адрес (адреса) электронной почты  (при наличии) и 
почтовы й адрес, по которы м  долж ен  бы ть направлен ответ  заявителю ;

сведения об о бж алуем ы х реш ениях  и действияк  (бездействии) органа 
м естного  сам оуправлени я , долж н о стн о го  лица;

доводы , на основан ии  которы х заявитель не согласен  с реш ением , 
дей стви е  (бездействием ) о р ган а  м естного сам оуправления, долж ностного  
лица. Заявителем  м огут бы ть представлены  докум енты  (при наличии), 
подтверж даю щ ие доводы  заявителя, либо  их копии.

5.5. В случае если ж алоба  подается через представителя заявителя, 
представляю тся: до кум ент , удостоверяю щ ий его личность, и докум ент, 
подтверж даю щ ий его полном очия на осущ есп'вление действий о т  имени 
заявителя, оф орм ленны й  в соответствии  с законодательством  Российской 
Ф едерации . В качестве доку м ен та , подтверж даю щ его полном очия на 
о сущ ествлени е  действий  от им ени :}аявителя, м ож ет бы ть ш эедставлена:

оф орм ленная в соответствии  с законодательством  Российской 
Ф едерации д оверен ность  (для ф изически х  лиц);

оф орм ленная в соответствии  с законодательством  Российской 
Ф едерации  довер ен н о сть , заверенная печатью  заявителя и подписанная 
руководителем  заявителя или уполном оченны м  этим руководителем  лицо 
(для ю ридических  лиц);

копия реш ения о назначении  или об избрании либо приказа о 
назначении ф изическщ 'о  л и п а  на долж ность , в соответствии с которы м  такое
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ф и зи ческо е  л и ц о  о бладает  правом  д ей ство вать  о т  им ени заявителя без 
д о в ер ен н о сти .

5.6. О снованием  для  начала д осудебн ого  (внесудебн ого) обж алования 
является  поступление ж алобы  в орган  м естного  сам оуправления.

5 .7 . Заяви тел ь  м ож ет подать ж алобу:
в пи сьм енн ой  ф орм е:
л и ч н о  или через у п олн ом оч ен н ого  представителя при наличии у него  

д о в ер ен н о сти  (у словие  о наличии  довер ен н о сти  не р аспространяется  на 
р або тн и ко в  заявителя) в О тдел образования по адресу: С тавропольский  край, 
А н др о п о вски й  район, с. К урсавка, ул . К расная, д . 36;

путем  направлени я почтовы х о тп равлен и й  в О тдел  образования по 
адресу: С тавр о п о л ьски й  край , А ндроповски й  район , с. К урсавка, ул. К расная, 
д. 36;

при л и чном  прием е.
В слу ч ае  подачи ж алобы  при личном  прием е, заявитель п р едсзавл яет  

д о к у м ен т , у достоверяю щ и й  его ли ч н ость  в соответствии  с зак он одательством  
Р о ссийской  Ф едерации ;

в электрон ном  виде с использовани ем  " ин ф орм ац ионно- 
тел еко м м у н и кац и о н н о й  сети «И н тернет»  на о ф иц иальном  сай те  О тдела  
о б р азо ван и я  (w vvw .androp-rono.ru), электрон ны й  почтовы й адрес  О тдела 
о б р азо ван и я  (an d ro p -ro n o @ m ail.ru ). Е дины й портал и Р егиональны й портал (в 
л и ч н ы е  каб инеты  пользователей).

Ж ал о ба  в электрон ном  виде такж е м ож ет бы ть подана заявителем  
п о сред ством  использования портала ф едеральной  государственной  
ин ф о р м ац и о н н о й  систем ы , обесп ечиваю щ ей  процесс д о су дебн о го  
(вн есу д еб н о го ) обж алования реш ений и действий  (бездействия), 
со вер ш ен н ы х  при предоставлени и  государстве}щ ы х и м у н и ц и п ат 1>ных услуг 
о р ган ам и , предоставляю щ им и  го сударственны е и м ун и ц и п альн ы е услуги ; их 
д о л ж н о стн ы м и  лицам и, государственны м и и м униц ипальны м и  служ ащ им и .

Ж ал о ба  в электронном  виде подается заявителем  на имя Г убернатора  
С тавр о п о л ьск о го  края посредствам  использовани я о ф иц иального  сайта  
Г \б е р и а т о р а  С тавропольского  края в инф ор.мационно- 
тел ско м м у н и кац и о н н о й  сети «И нтернет»  (w w w .g u b ern a to r.s lav k ray .ru ).

При подаче ж алобы  в электрон ном  виде документ!»!, укагзанные в 
пункте 5.5. н асто ящ е ! 0  А дм инистрагив!Ю го реглам ента, мо!'у'г бы ть 
!1р едставлсн ы  в фор.мс эз!ектрон!!ых докум с!11ов в соответствии  с 
п о стан о вл ен и ем  П равительства  Российской  Ф едерации  от 7 ию ля 2011 г. 
«533 «О п о р яд ке  оф орм ления и представлени я заявлений  и иных до кум ентов, 
необходим ь!.\ для  предоставления государствен!1Ь!х и (или) м униц ипальны х  
у слуг, в фор.ме элсктрон!!Ь!Х докум ентов» , при этом  д о к у м ен т  
у до сто вср яю ш и й  личносл'ь заявителя, не требуется;

через М Ф Ц , в 1!орядке, установлен ном  законодательством  Российской  
Ф едер ац и и ;

по тeJ!eфoнy «Т елеф он доверия орга!!а м естного  сам оуш равления»

8 (8 6 5 5 6 )  6-31-00.
5.8. Ж алоба, поступивш ая в О тдел  образования, в письменной ф орм е 

на бум аж ном  носителе  подлеж ит регистрации в течение 1 рабочего дн я  со 
дня ее поступления.

Ж ал о бе  !лрисваивается регистрационны й номер в ж урнале  у чета  ж алоб  
на реш ения и д ей стви я  (бездействие) О тдела образования, его  до л ж н о стн ы х  
лиц , м униц ипальны х  служ ащ их  (далее -  ж урнал у чета  ж алоб). Ф орм а  и 
порядок ведения ж у рнала  у чета  ж алоб определяю тся О тделом  образования.

Ж ал о ба  рассм атривается  долж ностны м  лицом  О тдела  образования, 
наделенны м  полном очиям и по рассм отрению  ж алоб на наруш ения прав 
граж дан и opгa!^изaций при предоставлении  государственны х услуг (дал ее  -  
у п олн ом оч ен н ое д о л ж н о стн о е  лицо), в течение 15 рабочих  дней  со дн я  ее 
регистраци и , а в случае обж алования наруш ения установлен ного  срока  таких  
исправлений  -  в теч ен и е  5 рабочих  дн ей  со дня ее  регистрации.

5.9. П ри поступлении  ж алобы  в О гдел  образо ван и я  с  использованием  
ин ф орм ац ионно-телеком м уникационн ой  сети «И нтернет» на оф ициальны й 
сайт  О тдела  образования, д олж н остн ое  лицо  О тдела  образования, 
0 1 ветствеи!^ое за  рабопу с электронной  почтой, в ден ь  поступления ж алобы  в 
ф орм е электро!ню го  д о к у м ен та  распечаты вает ее на бум аж ны й носитель и 
передает дол ж н о стн о м у  л ицу  О тдела образования, ответственн ом у за 
регистраци ю  ж алоб , для  ее регистрации.

5.10. Р егистрация ж алоб, направленны х в электрон ном  виде с 
и спользовани ем  Е диного  портала, осущ ествляется в порядке, 0 !1редсле!ню м  
П равительством  Российской Ф едерации.

Регистрация ж алоб, !!аправлсн!!ых в элсктро!щ ом  виде с 
и спользованием  Регио!1аль!!Ого портала, 0 су 1!1сствляется в !!орядкс, 
о п р едсл с 1!!!Ом П равительством  С тавропольского  края.

5.11. Ж а;!оба м ож ет бы ть подана заявителем  через М Ф Ц , которы й 
обесп еч и вает  ее передачу  в О тдел образования.

Ж алоба  !1ер едае!ся  в О тдел образования в порядке и сроки , 
у становлен ны е соглаш ением  о взаим одействии м еж ду М Ф Ц  и О тделом  
образова!!ия (далее  -  соглаш ение о взаим одействии), но не позднее рабочего  
дня, следую щ ег'о за рабочим  дн ем , следую щ его за рабочим  днем . В которы й 
!ю ступила ж алоба.

В am iapai' П равизельства  С тавропольского края жал!оба Г!ередас1 ся 
М Ф Ц  не позднее  рабочего д!!я, следую щ ш о за рабочим  дн ем , в которы й 
поступила ж алоба  в М Ф Ц.

Ж алоба на нару!!!снис порядка предоставления государственной услуги 
М Ф Ц  рассм атривается  О тделом  образования в соответствии  с настоящ им  
А дм инистративны м  реглам ентом .

При этом  срок рассм отрения жалобы !ia наруше!Н 1е порядка 
предоста!!ЛС!!ия государствен  !юй услуги М Ф Ц  исчисляется со дня 
регистрации жалобь! в О тделе образования.

5.12. Д олж !ю ст!!ое лицо О тдела образования, ответстве!!ное за
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р еги стр ац и ю  ж алоб:
в д ен ь  регистрации  ж алобы  п еред ает  ее у п о лном оч ен ном у  

д о л ж н о стн о м у  лицу;
при установлен ии  о снован ий , п р едусм отрен н ы х  настоящ им  

А д м и н и стр ати вн ы м  реглам ентом , когда  о твет  на ж алобу  заяви тел ю  не 
д ается , в письм енной  ф орм е и н ф орм ирует  заявителя или его 
у п о л н о м о ч ен н о го  представителя об  оставлен и и  ж алобы  без ответа  с 
у к азан и ем  причины .

5 .13. В случае если поданная заявителем  или его  у полном очен ны м  
пр едстави тел ем  ж алоба  не входит в ком петенци ю  рассм отрения О тдела  
о бр азо в ан и я . О тдел образования в теч ен и е  3 рабочи х  дн ей  со д н я  ее 
реги стр ац и и  направляет ж алобу  в уп олн ом оч ен н ы й  на ее р ассм отрение  орган  
и о д н о вр ем ен н о  в письм енной  ф орм е и н ф о р м и р у ет  заявителя или его 
у п о л н о м о ч ен н о го  представителя о п ерен ап равлен ии  его  ж алобы .

П ри этом  срок  рассм отрения ж алобы  исчи сляется  со  дн я  регистрации  
ж алобы  в уполном очен ном  на ее р ассм отрен и е органе.

5 .14. Заявитель им еет право на получени е инф орм ации  и д окум ен тов, 
н ео бх о ди м ы х  для обоснования и рассм отрен и я  ж алобы . .

5 .15. Заявитель м ож ет обрати ться  с ж алобой , в том  числе в следую щ их 
случаях :

нар у ш ен и е  срока регистраци и  зап р о са  заявителя о предоставлени и  
го сударствен н ой  услуги;

н ар у 1нение срока предоставлени я государственной  услуги ; тр ебо ван и е  
у заяви тел я  до кум ентов, не п р едусм отренны х  норм ативны м и правовы м и 
актам и Российской  Ф едерации  и норм ати вн ы м и  правовы м и актам и 
С тавр о п о л ьск о го  края для  предоставлени я государствен!зой услуги ;

отказ в прием е до ку м ен то в , п редставлени е которы х предусм отрено  
н орм ати вн ы м и  правовы м и актам и Российской  Ф едерации  и норм ативны м и 
правовы м и  актам и С тавроп ольского  края для предоставления 
го су дар сгвен  ной услуги, у заявителя;

отказ  в предоставлении  государственной  услуги , если основания отказа  
не п редусм отрен ы  ф едеральны м и  законам и  и при няты м и в соответствии  с 
ним и ины м и норм ативны м и правовы м и актам и Российской Ф едерации  и 
норм ати вн ы м и  правовы м и актам и С тавроп ольского  края;

гребование внесения заявителем  при предосгавлени и  государственной  
услуги  плагы , не предусм отренной  норм ати вн ы м и  правовы м и актам и 
Российской  Ф едерации  и норм ативны м и правовы м и актам и С тавропольского  
края;

о тказ О тдела о бразования , до л ж н о стн о го  л ица , участву ю щ его  в 
предо ставл ен и и  государственной  услуги , в исправлени и  доп у щ ен н ы х  
о п ечато к  и ош ибок в вы данны х в р езультате  предоставлени я 
го сударственной  услуги д о кум ен тах  либо  наруш ение \стан о в л е п н о го  срока 
так и х  исправлени й .

5.16 . В случае установления в ходе или П(! р е з \л ь та та м  рассм отрения
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ж алобы  при знаков состава адм ини стративного  правонаруш ения или 
п реступ лен и я , уполном очен ное долж ностное  лицо  незам едли тельно  
нап р авляет  соответствую щ ие м атериалы  в органы  прокуратуры .

5.17. М еста  прием а ж алоб долж ны  соответствовать ком ф ортны м  
у слови ям  для  заявителей  и оптим альны м  условиям  работы  дол ж н о стн ы х  л иц  
О тдела  образован и я , оборудую тся стульям и , кресельны м и секциям и или 
скам ейкам и  (банкеткам и).

И н ф орм ирован ие заявителей  о порядке обж алования реш ений и 
действий  (бездей стви я) О тдела образования, а такж е долж ностны х  лиц , 
м уни ц и п ал ьн ы х  служ ащ их осущ ествляется  посредствам  разм ещ ения такой 
ин ф орм ац ии  в холле О тдела образования на инф орм ационны х стен дах , в 
м естах  предоставлени я государственной услуги , на оф иц иальном  сайте 
О тдела  образования в ин ф орм ационно-телеком м уникационной  сети 
«И н тернет» , на  Едином  порзалс и Региональном  портале.

Д о л ж н о стн ы е  л ица  О тдела  образования, • участвую щ ие в 
предоставлени и  государственной услуги , осущ ествляю т консультировани е 
заявителей  о порядке обж алования реш ений и действий  (бездействия) О тдела 
образован и я , а такж е  долж ностны х  лиц , м униципальны х служ ащ их, в том  
числе по телеф он у , электронной  почте, при личном  прием е.

О тделом  образования осущ ествляется заклю чение соглаш ения о 
взаим одействии  в части осущ ествлени я М Ф Ц  прием а ж алоб и вы дачи 
заявителям  результатов рассм отрения ж алоб.

5.18. По результатам  досудебного  (внесудебного) обж алования О тдел 
образования при ним ает одно из следую щ их реш ений:

У д овлетворяет  ж алобу, в том числе в ф орм е отм ены  принятого 
реш ения, исправления доп ущ енны х опечаток и o u j h 6o k  в  вы данны х в 
результате  предоставления государственной услуги докум ентах , возврата 
заявителю  ден еж н ы х  средств, взим ание которы х не предусм отрено  
норм ативны м и правовы м и актам и Российской Ф едерации и С тавропольского  
края, а  так ж е  в иных форм ах;

отказы вает  в удовлетворении  ж алобы .
5.19. По результатам  рассм отрения ж алобы  заявителю  направляется 

пи сьм енн ы й м отивированны й ответ  не позднее дня, следую щ его  за днем  
принятия реш ения.

5.20. При удовлетворении  ж алобы  О тдел образования приним ает 
исчерпы ваю щ ие меры по устранению  вы явленны х наруш ений , в том  числе 
по вы даче заявителю  результата государсгвен!ю й услуги , в течени е 5 
рабочих дн ей  со дня принятия такого  реш ения, если иное не установлен о  
законодательством  Российской Ф едерации и законодательством  
С тавропольского  края.

5.21. В ответе  по результатам  рассм отрения ж алобы  указы вается:
н аим енован ие О тдела образования, рассм отревш его  ж алобу ,

до лж ность , фа.милия, имя, отчество (при наличии) долж ностного  лица, 
при!1явщ его  реш ение по ж алобе;
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ном ер, дата , м есто  при няти я р еш ения , вклю чая сведения о 
д олж н остн ом  лице, р еш ение или дей ств и е  (бездействие) которого 
обж алую тся ;

ф ам илия, имя, отчество  (при наличии) или н аим енован ие заявителя;
основан ия  для при няти я реш ения по ж алобе;
принятое по ж алобе  реш ение;
в случае  если ж ал о ба  при знана  о б осн ован н ой , сроки устранения 

вы явлен н ы х  наруш ений , в том  числе срок предоставлени я результата 
государственной  услуги;

сведения о порядке о бж алования  при нятого  по ж алобе  реш ения.
5.22. О твет  по результатам  рассм отрения ж алобы  подписы вается 

руководителем  О тдела образования или лицом , его  зам ен яю щ им .
По ж еланию  заявителя ответ по результатам  рассм отрения ж алобы  

м ож ет бы ть представлен  не позднее  рабочего  дн я , следую щ его  за дн ем  
принятия реш ения, в ф орм е электр о н н о го  д о к у м ен та , подписанного  
электрон ной  подписью  руководителя О тдела  о бразования , вид которой 
устан о вл ен  законодательством  Российской  Ф едерации .

5 .23 .У полн ом оченное д о л ж н о стн о е  л ицо  отказы вает  в удовлетворении  
ж алобы , если ж алоба  при знана  не обоснованной .
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5.24. У полн ом оченное д о л ж н о стн о е  лицо  у вед ом ляет  заявителя, 
н аправивш его  обращ ени е, в следую щ их случаях:

при получении пи сьм енн ого  обращ ени я , в котором  содерж атся  
нецензурн ы е либо  о скорб и тельн ы е вы раж ения, угрозы  ж изни , здоровью  и 
им ущ еству  до л ж н о стн о го  лица, а такж е членов его  сем ьи , вправе оставить 
обр ащ ен и е  без ответа по сущ еству  поставлен ны х  в нем вопросов, и в течени е 
3 рабочи х дней  со дня регистрации  жа.побы сообщ ается заявителю , 
н аправивш ем у  обращ ени е, о  недопустим ости  злоупотреблен ия правом;

в случае  если текст  пи сьм енн ого  обращ ени я не поддается прочтению , 
ответ  на обращ ени е не дается , и оно не подлеж ит направлению  на 
рассм отрение  в государственны й орга)ц opi'an м естного  сам оуправлени я или 
долж н остн ом у  лицу в соответствии  с их ком петенци ей , о чем в теч ен и е  7 
дней  со дня регистрации обращ ени я сообщ ается заявителю , направивш ем у 
о бращ ени е, если его  ф ам илия и почтовы й адрес  поддается прочтению ;

в случае если в письм енном  обращ ени и  заявителя содерж ится вопрос, 
на которы й ем у неоднократно  ;3aBajiHCb пи сьм енн ы е ответы  п о ’ сущ еству  в 
связи с ранее направленны м и обращ ен и ям и , и при этом  в обращ ении  не 
при водятся  новы е доводы  или обстоятельства, руководитель 
государственного  о рган а  или органа  м естного  сам оуправлени я, д олж н остн ое  
л и ц о  либо  уполном очен ное на то лицо вправе принять реш ение о 
безосновательности  очередного  обращ ени я и прекращ ении  переписки с 
заявителем  по данном у  вопросу при услови и , что указан н о е  о бращ ени е и 
ранее направляем ы е обращ ени я направляли сь в один и тот ж е 
государственны й opi'an, орган м естного  сам оуправлени я или одном у и том у

ж е до лж ностном у  лицу. О данном  реш ении уведомляется зияиитсль, 
направивш ий обращ ение.

5.25. В случае если ответ по сущ еству  поставленного  вопроси не может  
бы ть дан  без разглаш ения сведений , составляю щ их гоеударсчвемиую или 
иную  охраняем ую  ф едеральны м  законом  тайну, заявитель, ивиравивший  
ж алобу, в течени е  3 рабочих дн ей  со дня се регистрации уве;и)мляется в 
письм енной  ф орм е о невозм ож ности д ать  ответ по сущ еству  поставленного  
вопроса в связи с недопустим остью  разглаш ения указанны х сведений.

5.26. В случае если причины , по которы м ответ но сущ еству  
поставлен ны х  в ж алобе вопросов не мог бы ть дан , в последую щ ем были  
устранены , заявитель вправе вновь направить жалобу в орган  местного  
сам оуправлени я.

5.27. В случае удовлетворения ж алобы  к долж ностны м  лицам , 
о тветственн ы м  за  реш ения и действия (бездействие),^ осущ ествляем ы е 
(прин яты е) в ходе предоставления государственной услуги , прим еняю тся 
у становлен ны е законодательством  Р.оссийской Ф едерации и 
законодательством  С тавропольского  края меры ответственности .

5.28. С поры , связанны е с реш ениям и и действиям и  (бездействием ) 
долж н остн ы х  лиц , осущ ествляем ы м и (прин им аем ы м и) в ходе 
предоставления государственной услуги , разреш аю тся в судебном  порядке в 
соответствии  с законодательством  Российской Ф едерации.

О бж аловани е производится в сроки и по правилам  подведом ственности  
и подсудности , установленны м  процессуальны м » законодательством  
Российской Ф едерации.
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к А дм и н и стр ати вн о м у  реглам енту  
п р едо ставл ен и я  государственной  услуги  по 

ин ф о р м и р о ван и ю  граж дан, вы рази вш их ж ел ан и е  
стать о п екун ам и  или попечителям и ли бо  п ри нять 
ребен ка, о ставш егося  без попечения роди телей , на 

восп итани е  в сем ью  в ины х установлен ны х сем ейны м  
законо дател ьство м  ф орм ах, о  возм ож ны х ф орм ах  

устр о й ства  р ебен ка  в сем ью , об особен ностях  
о тдел ьн ы х  ф орм  у стройства  ребенка в сем ью , 

о п оряд ке  подготовки  докум ентов, необходи м ы х для 
у стан о вл ен и я  опеки или поп ечительства  либо  
у стр о й ства  детей , оставш ихся без попечения 

ро ди тел ей , на восп итани е в сем ью  в ины х 
у стан о вл ен н ы х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах , а  такж е оказании  содействия в 
под готовке  таких докум ентов

П риложение 1

Р у ководи телю  о тдела  о бр азования  
адм и н и стр ац и и  А н дроповского
м у н и ц и п ал ьн о го  района  С тавропольского  края

от граж данина (ки)___________________________
Ф .И .О . (полностью ), д ата  рож дения 
п асп о р т______________________________

серия, № , когда и кем вы дан 
сведения  о м есте ж ительства , м есте 
пребы ван ия  (на основании  записи в пасп орте 
или д о кум ен те, подтверж даю щ ем
реги стр ац и ю , с указанием  почтового  индекса):

Ф актически  прож иваю щ его  (ей) по адресу  
(почтовы й  индекс):_____________

тел .:

З аявлени е

Заявлени е граж данина, вы рази вш его  ж елание стать опекуном  
или попечителем  либо  п ри нять детей , оставш ихся без попечения 

роди телей , в сем ью  на во сп и тан и е  н иных установлен ны х сем ейны м  
законодательством  Российской  Ф едерации ф орм ах

Я . ___________________________________________________________________________
(ф ам илия, имя, отчество  (при наличии))

Г р аж д а н с тв о ______________

прош у вы дать мне закл ю чен и е  о возм ож ности  бы ть усы новителем

прош у вы дать м не заклю чение о возм ож ности бы ть опекуном  
(попечителем )

прош у вы дать м не заклю чение о возм ож ности бы ть прием ны м  
!телем

прош у вы дать м не заклю чение о возм ож ности бы ть патронатны м
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рбдп

воспитателем

М атериальны е возм ож ности , ж илищ ны е условия, состояние здоровья и 
характер  работы  позволяю т м не взять ребенка (детей) под опеку 
(попечительство) либо  принять в сем ью  на воспитание в ины х 
установлен ны х  сем ейны м  законодательством  Российской  Ф едерации 
форм ах.

Д оп олн ительн о  м огу сообщ ить о себе  следую щ ее:

(указы вается наличие

у граж данина необходим ы х знаний и навы ков в воспитании дсгсИ, в ю м  
числе

инф орм ация о наличии докум ентов  об образовании, о проф ессиональной

деятельн ости , о прохож дении програм м  подготовки кандидатов и опекуны  
или попечители и т .д .)

Я , _____________________________________________________________________________ ,
(ф ам илия, имя. отчество (при наличии)) 

даю  согласие  на обработку и использование моих персональны х данны х, 
содерж ащ ихся в настоящ ем заявлении  и в представленны х мною  докум ентах.

20 г.
(полпись)

к  заявлению  прилагаю тся следую щ ие докум енты :

2.
3.

№.

(|}0ДП11СЬ)



Приложение 3

к А дм инистративном у  реглам енту  
предоставлени я государственной  услуги  по 

ин ф орм ирован ию  граж дан, вы рази вш их ж елание 
стать  опекунам и или поп ечителям и  либо  п ри нять 

ребен ка, оставш егося  без попечения роди телей , на 
во сп и тан и е  в сем ью  в ины х у стан овлен н ы х  сем ейны м  

законодательством  ф орм ах, о возм ож ны х ф орм ах  
устр о й ства  ребенка в сем ью , об  о собен ностях  
отдельн ы х  ф орм  у стройства  ребен ка  в сем ью , 

о  п оряд ке  подготовки докум ентов, необходи м ы х для  
у становлен ия  опеки  или п оп ечительства  либо  
у стр о й ства  детей , оставш ихся без попечения 

р оди телей , на восп итани е  в сем ью  в ины х 
устан о вл ен н ы х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах , а такж е оказании  содей ствия в 
подготовке таких  доку м ен то в

Ж У РН А Л  
регистраци и  заявлений

Н а ч а т __
О кончен

№
п/п

Д ата  и индекс Ко^^респондснт К раткое содерж ание О тм етка

к А дм инистративном у регламенту 
предоставления государственной услу 1и но 

ин ф орм ированию  граж дан, вы разивш их ж елание 
стать опекунам и или попечителям и либо  принять 

ребенка, оставш егося без попечения роди телей, на 
воспитание в сем ью  в иных установленны х сем ейны м  

законодательством  ф орм ах, о возм ож ны х ф орм ах 
у стройства  ребенка в сем ью , об особенностях 
отдельны х  форм устройства ребенка в сем ью , 

о порядке подготовки докум ентов, необходим ы х для 
установлен ия опеки или попечительства либо  
устройства  детей , оставш ихся без попечения 

р одителей , на воспитание в сем ью  в иных 
у стан овлен н ы х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах, а такж е оказании содействия в 
подгртовке таких докум ентов

Приложение 4

Блок-схем а

П ринятие реш ения
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П рилож ение 2

к А дм инистративном у регламенту 
предоставлени я государственной услуги по 

ин ф орм ирован ию  граж дан, вы разивш их ж елание 
стать опекунам и  или попечителям и либо принять 
ребенка, оставш егося  без попечения родителей, на 

воспитание в сем ью  в иных установленны х сем ейны м  
законодательством  ф орм ах, о возм ож ны х ф орм ах 

устр о й ства  ребен ка  в сем ью , об особенностях 
о тдельны х  ф орм  устройства ребенка в сем ью , 

о порядке подготовки  докум ентов, необходим ы х для 
устан о вл ен и я  опеки или попечительства либо  
устр о й ства  детей , оставш ихся без попечения 

роди телей , на воспитание в сем ью  в иных 
у стан о вл ен н ы х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах, а  такж е оказании содействия в 
п о д го ю в к е  таких докум ентов

Г РА Ф И К  
прием а граж дан п о л и ч н ы м  вопросам

Д олж ностное лицо, 
осущ ествляю щ ее прием

Д ни прием а Время

Зам еститель главы адм инистрации 
А ндроповского  м униципального  
района С тавропольского  края

Четверг с 16.00 до  18.00

Руководитель О тдела образования 
адм инистрации  А н дроповского  
м униципального  района 
С тавропольского  края

Четверг с 13.00 до  16.00

С пециалисгы  О тдела образования понедельник-
пятница

с  8.00 до 17.00 
переры в 

с 12.00 до  13.00



к А дм инистративном у  реглам енту  
предоставления государственной  услуги  по 

инф орм ированию  граж дан , вы рази вш их  ж елание 
стать опекунам и или поп ечителям и  либо  при нять 

ребенка, оставш егося  без поп ечени я роди телей , на 
воспитание в сем ью  в ины х устан о вл ен н ы х  сем ейны м  

законодательством  ф орм ах, о  возм ож ны х ф орм ах 
устройства  ребен ка  в сем ью , об особен ностях  
отдельны х  ф орм  у стр о й ства  р ебен ка  в сем ью , 

о порядке подготовки д окум ен тов, необходи м ы х для 
установления опеки  или п о п ечительства  либо  
у стройства  д етей , оставш ихся без попечения 

родителей , на восп итани е в сем ью  в ины х 
установлен ны х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах, а такж е оказании  содей ствия в 
подготовке таких  до ку м ен то в

П риложение 5

Б ланк О тдела  образования
Д ата  составления акта

А К Т

обследовани я условий ж изни граж данина, вы рази вш его  ж елание 
с газ ь опекуном  или попечителем  несоверш еннолетн его  граж данина 
ли бо  принять детей , оставш ихся без попечения роди телей , в сем ью  
на воспитание в иных установлен ны х сем ейны м  законодательством  

Российской Ф едерации ф орм ах

Д ата  обследовани я « » _____________________ 20__г.
Ф ам илия, имя, отчество  (при наличии), заним аем ая долж н ость  
сп ец и али сто в , проводивш их обследовани е____________________________________

П роводилось обслед овани е  условий ж изни
(ф ам илия , им я, отчество)

(при наличии), д ата  рож дения) 
до ку м ен т , удостоверяю щ ий личность;

(серия, номер)

(когда и кем вы дан)
м есто ж и тельства

(адрес м еста ж ительства, подтверж денн ы й  регистраци ей)
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м есто пребы вания
(адрес м еста ф акти ч еско 1'о прож ивания и пронслсмия

О бразование
обследовани я)

П роф есси ональная деятельн ость

(м есто  работы  с указанием  адреса, заним аем ой долж ности , рабочего  
телеф она)
Ж илая площ адь, на которой прож ивает *__________________ |___________________ ,

Ф ам илия, имя, отчество (при наличии)

составляет кв. м, состоит из
разм ер каж дой ком наты : 
м.

кв. м. кв. м.
ком нат,

кв.

на этаж е в этаж ном  дом е.
К ачество д о м а  (кирпичны й, панельны й, деревянны й и т .п .; в норм альном  
состоянии , ветхий ,- аварийны й; ком наты  сухие, светлы е, проходны е, 
количество  окон и п р .) __________________________________,_____________________

Благо>’стройство  дом а и ж илой площ ади (водопровод, канализация, какое 
отоплен ие, газ, ванна, лиф т, телеф он и т .д .) :__________________________________

С анитарн о-гигиеническое  состояние жилой площ апи (хорош ее, 
у довлетворительное, неу до вл етво р и тел ьн о е)_________________________________

11аличие для р ебен ка  отдельной ком наты , уголка, места для  сна, игр, занятий

На ж илой площ ади прож иваю т (зарегистрированы  в установленном  порядке 
и прож иваю т ф а к ти ч ес к и );___________________________________________
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Ф ам илия, 
им я, 

о тчество  (при 
наличи и)

Год
рож дения

М есто  работы , 
до л ж н о сть  или 

м есто учебы

Р о д ствен н о е
о тн о ш ен и е

С какого 
времени 

прож ивает 
на  данной 

ж илой 
площ ади

О тн о ш ен и я , слож ивш иеся м еж ду членам и  сем ьи  граж данина

(х ар ак тер  взаим оотн ош ений  м еж ду членам и сем ьи , осо бен н о сти  общ ения

с детьм и , детей  м еж ду собой и т.д .)
Л и чн ы е  j<a4ecTBa граж данина (особенности  характер а , общ ая культура, 
наличи е опы та  общ ен ия с детьм и  и т .д .)_______________________________________

•\4отивы граж данина для принятия н есоверш еннолетн его  в сем ью

Д о п о лн и тел ьн ы е  дан н ы е  обследования

У словия ж изни  граж^танина. вы разивш его  ж ел ан и е  стать опекуном  или 
поп ечителем  несоверию ннолетпсго  граж дан и н а л и б о  принять детей , 
оставш и.хся без попечения роди телей , в сем ью  на восп итани е в иных 
устан о вл ен н ы х  ссм сйны м  законодательством  Российской  Ф едерации  ф орм ах
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(удовлетворительны е/неудовлетворительн ы е с у казан ием  конкретны х

обстоятельств)

П одписи л иц , проводивш их обследование:

М .П .



к А д м инистративном у  реглам енту  
предоставлени я государственной  услуги по 

ин ф орм ирован ию  граж дан , вы разивш их ж елание 
стать опекунам и  или попечителям и либо  при нять 

ребен ка, оставш егося  без попечения роди телей , на 
восп итани е в сем ью  в ины х установлен ны х  семейнглм 

законодательством  ф орм ах , о возм ож ны х ф орм ах  
устрю йсгва ребен ка  в сем ью , об  особен ностях  
отдел ьн ы х  форм у стр о й ства  р ебен ка  в сем ью , 

о порядке подготовки  д окум ен тов, необходи м ы х для 
установлен ия  опеки  или поп ечительства либо 
'у стр о й ства  детей , оставш ихся без попечения 

р оди телей , на восп итани е в сем ью  в ины х 
устан о вл ен н ы х  сем ейны м  законодательством  

ф орм ах, а такж е оказании  содействия в 
подготовке  таких  докум ентов

Приложение 6

Б ланк О тдел а  образования

З А К Л Ю Ч Е Н И Е

О гдела  о бр азо ван и я  адм ини страц ии  А н дроповского  м униц ипального  района 
С тавр о п о л ьск о го  края, вы полняю щ его  ф ункции  органа  опеки и 

по п ечительства  в отн оп 1ении несоверш еннолетн их , 
вы данное по м есту ж и тельства  

гр аж д ан и н а  <1>, о возм ож ности  граж данина бы ть усы новителем  
или опекуном  (попечителем ) <2>

Ф .И .О . (п о л н о стью , отчество  - при наличии) граж данина (одного супрута)_

Д ата  рож дения: зарегистри рованн ы й  по адресу:

(с указанием

почтового индекса)
Ф .И .О . (п о л н о стью , отчество  - при наличии) второго  су п руга  (при наличии 
л и бо  в сл у ч ае  обраш ения обоих  суп р у го в )_____________________________________

Д ата  рож дения: зарегистри рованн ы й  по адресу: _

(с указанием

1Ю Ч Т 0В 010 индекса) 
П рож иваю щ ий(|.цие) по а д р е с у _____

(с указанием  почтового  индекса)

Х арактери стика семьи (состав , дли тельн ость  брака (при наличии повторного 
брака указать наличие детей  от  преды дущ ег о брака), опы т общ ения с детьм и, 
взаим оотнош ения меж ду членам и сем ьи , наличие близких  родственников и 
их отнош ение к прием у ребен ка  в сем ью , характерологические особенности  
кан дидата  в усы новители , опекуны  (попечители), прием ны е родители, 
патронатны е воспитатели); при усы новлении  (удочерении) ребенка одним  из 
супругов указать наличие согласия второго супруга  на усы новление 
(удочерение), при установлен ии  опеки (попечительства) - согласие всех 
соверш енн олетних  членов сем ьи с учетом  м нения детей , дости гш их  10- 
л етнего  возраста, прож иваю щ их совм естно  с граж данином , вы разивш им  
ж елание стать опекуном  (попечителем ), на прием ребен ка  (детей) в сем ью ).
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О б разование и проф ессиональная деятельность_

.Х арактеристика состояния здоровья (общ ее состояние здоровья, отсхтсгвие 
заболеваний , препятствую щ их усы новлению  (удочерению ))

М атериальное полож ение (им ущ ество , разм ер заработной платы , иные виды 
до.ходов, соотнош ен ие разм ера до х о д а  с прож иточны м  м иним ум ом , 
установленны м  в ртегионе)______________________________________________________

М отивы  для прием а ребенка (детей) на воспитание в сем ью

П ож елания граж дан по кандидатуре ребенка (детей) (количество  детей , 
пол, возраст, особенности  характера, внеш ности, согласие/несогласие 
граж данина принять в сем ью  ребенка, им ею щ его отклонения в развитии; в 
случае согласия граж данина принять в сем ью  такого ребенка необходим о 
указать наличие у граж данина условий для воспитания такого ребенка, а 
такж е дать  оценку соответствия пож еланий граж данина относительно  
количества и возраста детей , которы х он хочет принять в сем ью , его 
возм ож ностям :

Заклю чение о возм ож ности /невозм ож ности  граж дан(ина)

(ф ам илия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей )) 
быт ь кандидатами(о.м) в усы новители  или опекуны  (попечители) <3>:



4 2

(в том числе: если количество детей, которых гражданин

желает принять в семью, больше, чем позволяют его социально-бытовые

условия, указывается количество детей, которых гражданин имссг 
возможность

принять в семью, а также указывается рекомендуемый органом опеки

и попечительства возраст ребенка (детей), который может быть передай 
на воспитание в данную семью)

Руководитель отдела образования 
администрации Андроповского 
муниципального района

(п о д п и с ь )

Главный специалист отдела образования 
администрации Андроповского 
муниципального района по вопросам 
опеки и попечигельства

(п о д п и с ь )

М.П.

<1> Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляегся 
одно заключение.

<2> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного 
устройства. Если заключение оформлено на нескольких листах, лис'гы 
должны быть пронумерованы, нрошигы и скреплены печагыо органа, 
выдавшего заключение.

<3> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.
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